BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

MAPA POSLOVNIH PROCESA

U FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE
ODUZETOM IMOVINOM

Sarajevo, novembar/studeni 2023. godine



MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

SADRZAJ:
IR 111,12 & | RSO RS 3
2. ORGANIZACIONA SEMA ...ttt 4
LIl A TR L IR R ] BT . R ———————————— R 5
4. POPIS, MAPIRANJE | DOKUMENTOVANJE POSLOVNIH PROCESA .............. 5
5. POSLOVNI PROCESI U FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE

IR TEIN PN s s s 7
5.1. Poslovni procesi sekretara Federalne agencije za upravljanje oduzetom

<171 Ta 13 o IR Sy 7

9.2. Poslovni procesi u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.....9
5.3. Poslovni procesi u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.................... 20
9.4. Poslovni procesi u Sektoru za pravne, kadrovske poslove i analizu................... 24
2.5. Poslovni procesi u Sektoru za materijalno — finansijske i opcée poslove.............. 26
8. MAPE FOSLONIN PROCERN . ms s ovmns s msitanmms i) 28
6.1. Mapa poslovnih procesa sekretara Federalne agencije za upravljanje oduzetom

6.2.

6.3.
6.4.
B.5.

L SN s —— N 28

Mapa poslovnih procesa u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom

L] WL P Cs. VO W 31
Mapa poslovnih procesa u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju........ Fé:]
Mapa poslovnih procesa u Sektoru za pravne, kadrovske poslove i analizu......86

Mapa poslovnih procesa u Sektoru za materijalno — finansijske i opée

POBIONE. . ..o mmsessmnsvmnsmmsssmnnssnssmsnms s s A b s e e op R R AR R RS A 92



i
Fe

MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCNI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

uvoD

deralna agencija za upravljanje oduzetom imovinom (u daljem tekstu: Agencija)

Je nezavisna i samostalna upravna organizacija osnovana Zakonom o oduzimanju

nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj
71/14). Poslovi iz nadleznosti Agencije obavljaju se u Sarajevu, gdje je i sjediste
Agencije.

Nadleznosti Agencije utvrdene su &lanom 30. Zakona, i to:

Ag

- upravljanje privremeno oduzetom i oduzetom imovinom po odredbama Za-
kona i drugih zakona;

- provodenje analiza u podruéju oduzimanja imovinske koristi pribavljene
krivicnim djelom;

- struCna edukacija iz podrugja finansijskih istraga i oduzimanja imovinske
koristi pribavljene krivi¢nim djelom, i
obavljanje i drugih poslova propisanih Zakonom.

encija u provodenju svojih nadleznosti obavlja sljedeée poslove:

skladisti, ¢uva, prodaje, vrsi najam imovine oduzete na osnovu Zakona. Ako za
to postoji opravdana potreba, ovu imovinu Agencija moze povjeriti na duvanje
drugoj instituciji o ¢emu se zakljucuje poseban ugovor:;

vrsi strunu procjenu vrijednosti priviemeno oduzete i oduzete imovine po od-
redbama ovog i drugih zakona;

vodi evidencije o imovini kojom raspolaze i upravlja, sudskim postupcima u
kojima se odlucuje o takvoj imovini;

prikuplja od nadleznih institucija podatke, statistitke izvjestaje i druge infor-
macije iz pravomoéno okon&anih postupaka za oduzimanje imovinske koristi u
skladu sa Zakonom, sa ciliem obrade i analize tih podataka i informacija,
uocavanja trendova u vréenju kriviénih djela iz kojih se pribavlja imovinska
korist;

prikuplja informacije iz sudskih registara, Porezne uprave, Registra vrijednosnih
papira i drugih javnih registara koji se ti¢u vlasni$tva nad imovinom:

vrsi analize i procjene rizika sa ciljem identifikacije faktora i okolnosti koji po-
goduju pribavljanju imovinske koristi iz vr$enja kriviénih djela;

objavljuje redovne i godi&nje izvjestaje o stanju u oblasti oduzimanja imovinske
koristi pribavljene kriviénim djelom, te ih dostavlja Vladi Federacije Bosne i Her-
cegovine (u dalijem tekstu: Vlada Federacije) i Parlamentu Federacije Bosne i
Hercegovine(u daljnjem tekstu: Parlament Federacije);

obavjestava Vladu Federacije i Parlament Federacije o rezultatima analiza u
podrucju provodenja zakona ili drugih propisa o finansijskim istragama i
oduzimanju imovinske koristi pribavljene kriviénim djelom:

inicira i daje preporuke za unapredenje pravnih propisa u oblasti provodenja
finansijskih istraga i oduzimanja imovinske koristi pribavljene kriviénim djelom;
sacinjava prijedlog Strategije za oduzimanje imovinske koristi pribavljene
krivicnim djelom u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Strategija)
I Akcionog plana za njeno izvrSenje, te ih upucuje Vladi Federacije i Parlamentu
Federacije na usvajanje;

koordinira i prati provodenje Strategije i Akcionog plana, te daje migljenja i pre-
poruke za njihovo efikasnije provodenje, i

u saradnji sa drugim nadleznim institucijama ucestvuje u obuci drzavnih i
policijskih sluzbenika i nosilaca pravosudnih funkcija u vezi sa finansijskim
istragama i oduzimanjem imovinske Koristi pribavljene kriviénim djelom.
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3. 1ZJAVA O MISWJI, VIZIJI | CILJEVIMA AGENCIJE

MISIJA AGENCIJE

Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom upravlja sa privremeno i
trajno oduzetom imovinom koja joj je povjerena od strane nadleznih sudova, a koja je
steCena kriviénim djelima, te poduzima mjere i radnje kako bi se saduvala vrijednost
oduzete imovine, a sve u cilju njene ponovne drudtvene upotrebe.

VIZIJA AGENCIJE

Pravedno drustvo u kojem se kriminal neée isplatiti.

CILJEVI AGENCIJE

1. OcCuvanje vrijednosti oduzete imovine:

2. UCinkovito postupanje sa trajno oduzetom imovinom:

3. Provodenje analiza u podrugju oduzimanja imovinske koristi pribavljene
krivicnim djelom;

4. Unapredenje saradnje i koordinacije izmedu Agencije, pravosudnih organa,
policijskih agencija i drugih institucija koje imaju obavezu da postupaju po od-
redbama, kao i drugih pravnih subjekata u Bosni i Hercegovini, te uspostavljanje
i unapredenje saradnje sa istim ili sliénim agencijama iz zemalja regije i
Evropske unije, kao i kontinuirana edukacija uposlenika navedenih institucija
koji su direktno u vezi sa procesom oduzimanja nezakonito steéene imovinske
koristi;

9. Iniciranje izmjena i dopuna zakonskih i podzakonskih akata i donosenje
provedbenih akata koji normativno razraduju proces oduzimanja i upravljanja
nezakonito steCenom imovinom.

4. POPIS, MAPIRANJE | DOKUMENTOVANJE POSLOVNIH PROCESA

Drugi korak u implementaciji FUK-a u skladu sa Uputstvom o uspostavi i razvoju
finansijskog upravljanja i kontrole u Federalnoj agenciji za upravljanje oduzetom
imovinom broj: 01-02-3-50-1/19 od 30.01.2019. godine je analiziranje procesa, te
izrada Popisa poslovnih procesa sa aktivnostima, odnosno izrada Mape poslovnih
procesa.

Ureden sistem finansijskog upravljanja i kontrole zahtijeva postojanje pisane, odnosno
dokumentirane procedure. Popis procesa i izrada Mape poslovnih procesa osigurava
jedinstvenost odvijanja poslovnih procesa, utvrdivanja aktivnosti koje se provode,
odgovornost za provodenje aktivnosti, te pregled kontrola koje su utvrdene u
pojedinom procesu, a koje osiguravaju ostvarivanje samog procesa.

Mapiranje svih procesa u Agenciji rezultirat ¢e davanjem cjelovite slike o na&inu na koji
Agencija ostvaruje svoje poslovne ciljeve. Pojedini poslovni procesi se odvijaju u vise
medusobno povezanih sektora unutar Agencije.

Kljucni dio dokumentacije finansijskog upravijanja i kontrole predstavljaju poslovni
procesi.
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Glavni cilj aktivnosti mapiranja procesa u knjigu je popis poslovnih procesa na
nivou Agencije. Popis poslovnih procesa je pregled poslovnih procesa koji se odvijaju
u Agenciji, odnosno pregled procedura kojima se odreduje nacin odvijanja pojedinog
poslovnog procesa, odgovornosti za provodenje aktivnosti, rokova, popratnih
dokumenata koja se koriste prilikom provodenja aktivnosti, te kontrola utvrdenih u

samom procesu. Kao rezultat popisa i opisa poslovnih procesa, sastavljena je knjiga
procesa Agencije.

Mapiranjem procesa u knjigu procesa dobili smo cjeloviti opis procesa s cilievima
Agencije i njenog djelovanja, te smo utvrdili povezanost izmedu procesa i prilike za
moguca pobolj$anja poslovanja.

Mapiranje poslovnih procesa i njihova razrada je veoma znacajna, jer predstavlja
temelj za utvrdivanje i procenu rizika u organizaciji. Kvalitetne mape poslovnih
procesa u kojima su precizirani jasni ciljevi olaksavaju identifikaciju kljuénih
rizika i rukovodstvu Agencije omoguéavaju da za utvrdene rizike visoke razine
preispitaju postojeée kontrolne aktivnosti i poduzmu adekvatne mjere.
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5. POSLOVNI PROCESI U FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE

ODUZETOM IMOVINOM

5.1. POSLOVNI PROCESI SEKRETARA AGENCIJE

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice:

Adnan Zekovi¢, sekretar

POSLOVNI PROCES:

AKTIVNOSTI U PROCESU:

1. Sacinjavanje izvjestaja o radu
Agencije

1.1

1.2

1.3

1.4.

1.8.

1.6.

ik =

Sekretar Agencije 01. jula, odnosno 01. januara,
dostavlia pomoc¢nicima direktora Agencije
obavijest kojom ih obavjestava da su obavezni
zapoceti pripreme oko izrade izvje$taja o radu za
prethodni izvjestajni period iz dijela osnovnih
organizacionih jedinica kojim rukovode;
Pomocnici direktora Sektora kojim rukovode,
izviestaje o radu sektora dostavljaju sekretaru
Agencije, najkasnije do 10. jula, odnosno 10.
januara;

Sekretar Agencije uz koordinaciju pomoénika
direktora  sektora  Agencije,  objedinjava
dostavliene prijedloge za izvjestaj o radu
najkasnije do 20. jula, odnosno 20. januara;
Nakon objedinjavanja, sekretar Agencije uz
koordinaciju pomocénika direktora sektora
Agenciie, vr§i eventualne  korekcie i
prilagodavanje izvjestaja o radu;

lzvjestaji o radu Agencije, nakon usaglasavanja,
se dostavljaju direktoru Agencije na ogitovanije;
Direktor Agencije usaglaseni izvjestaj o radu
dostavlja Vladi Federacije Bosne i Hercegovine i
Parlamentu Federacije Bosne i Hercegovine na
usvajanje najkasnije do 31. jula, odnosno 31.
januara za prethodni izvjestajni period;

Nakon usvajanja izvje$taja o radu Agencie,
pomocnik direktora u Sektoru za planiranje,
informisanje i edukaciju ili osoba koja je
zaduzena za objavljivanje, isti objavljuje na web
stranici Agencije.

2. Organizovanje sastanaka

Tehnicke pripreme oko odrzavanja sastanka;
Datum, dan, vrijeme pocetka i o¢ekivano vrijeme
zavrsetka, te mjesto odrzavanja;

Imena i prezimena uéesnika sastanka, te funkcije
pozvanih osoba;
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2.4
2.8,
2.6.
2.7.
2.8
2.9.
2.10.

- b P

Slanje poziva s materijalima tri do pet dana prije
sastanka, odnosno pet do deset dana ako se
pozivi upuéuju izvan mjesta odrzavanja;

Zatraziti od pozvanih da potvrde svoj dolazak;
Za osobe izvan mjesta odrZavanja sastanka
rezervisati smjestaj;

Priprema prostorije u kojoj ¢e se sastanka odrzati
(provjeriti ispravnost — tehnicka pomagala);
Priprema potrebne dokumentacije;

Vodenje zapisnika;

Koncept zapisnika dostaviti na uvid direktora
Agencije;

Dva do tri dana nakon sastanka svim uéesnicima
je potrebno poslati zapisnik.
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5.2. POSLOVNI PROCESI U SEKTORU ZA PREUZIMANJE | UPRAVLJANJE

ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica:

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione jedinice:

Kenan Bozo, pomoénik direktora

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

1. Proces pripremanja preuzimanja
oduzete imovine

1.1,

1.

1.3.

1.4.

1.8.

1.6.

Prikupljanje podataka i informacija o imovini koja
je predmet preuzimanja (njenim svojstvima,
karakteristikama i specifi€nostima, kontaktiranje
postupajuc¢eg sudije ili tuZioca, prikupljanje po-
dataka o mjestu gdje se imovina nalazi, pisanje
zahtjeva za izdavanje ZK izvatka, provjeravanje da
li je nadleZni organ proveo zabiljeZzbu u svojim reg-
istrima, pisanje akata prema registru vrijednosnih
papira, nadleznoj centralnoj banci ili drugoj institu-
ciji;

Procjenjivanje broja sluzbenika sektora potrebnih
Za preuzimanje imovine;

Procjenjivanje da li je potrebno prisustvo drugih
drugih strucnih lica (vjestak odredene struke, pri-
padnici Sudske policije u FBiH, policija, asistencija
auto-moto ovlasStene kuce, usluga odrzavanja ob-
jekata visokogradnje, niskogradnje i njihovih dije-
lova i upravljanje stambenim objektima);
Procjenjivanje potrebnih materijalno tehnickih
resursa za preuzimanje imovine (potrebna vozila
za transport | prenos imovine, potrebna oprema
sluzbenika Agencije i dr.);

Procjenjivanje potencijalnih rizika i mjera bezbjed-
nosti koje su potrebne za postupak preuzimanja
(policijska pratnja kod prenosa novca, prevoz
oduzete robe do magacina i sl.);

Procjenjivanje i drugih mjera radnji koje je po-
trebno preduzeti u vezi sa preuzimanjem oduzete
imovine (mjesto skladiStenja i Cuvanja, formiranje
komisije za primopredaju, formiranje komisije za
popis stalnih sredstava kod preuzetih nekretnina, i
dr.).

2. Proces preuzimanja privremeno
oduzetog novca u domacoj valuti i
efektivhog stranog novca

2.1.

2.2,

Dogovaranje preuzimanja nov€anih sredstava sa
nadleznim organom kod kojeg se novac nalazi;
Sigurnosna procjena od strane sluzbenika
Agencije i policiiskog organa zaduZenog za
obezbjedenje procesa preuzimanija;
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2.3.

2.4.

2.9.

2.6.

2.7

2.5.

28,

2.10.

2.1

U koliko je veéa koli¢ina novca dogovaranje
saradnje (pratnje) sa Sudskom policijom ili drugom
policiiskom agencijom po pitanju ovakve sudske
odluke;

Odlazak sa sluzbenim automobilom ili sluzbenim
policijskim vozilom na mjesto gdje se novac
preuzima;

Pregled radi utvrdivanja stanja i sortiranje apoena
prilikom preuzimanja;

Obiliezavanje i odvajanje ostecenog ili neis-
pravnog novca;

Primopredaja oduzetih nov&anih sredstava od
strane ovlastene osobe kod kojih se novac nalazio
i sluZzbenika Agencije;

SacCinjavanje zapisnika o oduzetom gotovom
novcu i preuzimanje dokumentacije o novcu od or-
gana koji predaje novac;

Odlazak u ovladtenu banku u kojoj se gotovi novac
deponuje u zakuplienom sefu banke od strane
Agencije ili uplacuje na racun za posebne namjene
Agencije;

Prikupljanje dokaza (od sluzbenika banke; pot-
vrda) o deponovanju sredstava u zakuplieni sef
Agencije ili izvod sa racuna za posebne namjene
Agencije;

Dostavljanje obavjestenja sudu o preduzetim
radnjama.

3. Proces preuzimanja privremeno
oduzetih motornih vozila

21,

3.2.

3.3.

3.4.

3.5

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

Dogovaranje primopredaje motornog vozila sa or-
ganom, odnosno subjektom nadleznim za
izvrSenje;

Sacinjavanje ovlastenja sluzbeniku ovladtenom za
preuzimanje motornog vozila;

AngaZovanje BIHAMK-a ili drugog ovlastenog
auto-moto prevoznika za prevoz motornog vozila
do skladista;

Primopredaja priviemeno oduzetog motornog
vozila izmedu organa koji predaje i ovlastenog
sluzbenika Agencije;

Pregledavanje vazecih dokumenata koji se veZu
za privremeno oduzeto motorno vozilo;
Sacinjavanje zapisnika i potpisivanje istog od
strane onoga ko predaje vozilo i sluZzbenika
Agencije;

Tehnicki pregled vozila;

Deponovanje vozila u skladiste;

Zavrdne radnje u prostorijama Agencije.

4. Proces preuzimanja privremeno
oduzetih novéanih sredstava sa
racuna vlasnika (u domacoj valuti
i deviza)

4.1.

Prikupljanje podataka i dokaza od nadlezne banke
o} izvrSenom prenosu oduzetih nov&anih
sredstava sa ra¢una vlasnika na rac¢un Agencije;
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4.2. Pribavljanje dokaza 0 izvrSenom prenosu
sredstava sa raduna vlasnika na odgovarajuée
racune u okviru trezorskog sistema poslovanja;

4.3. Dostavljanje podataka Odsjeku za finansije i
raCunovodstvo;

4.4. Upisivanje podataka o priviemeno oduzetim
novcanim sredstvima u sluzbene evidencije:

4.5. ObavjeStavanje nadleZznog suda o preuzetom
novcu.

5.1.  Dogovaranje primopredaje predmeta sa
organom, odnosno subjektom nadleznim za
izvrsenje;

52.  Sacinjavanje ovlastenja postupajuéem sluzbeniku
Sektora za preuzimanje i upravljanje oduzetom
imovinom;

- 5.3. Pregledanje radi utvrdivanja stanja i
fotografisanje predmeta prilikom preuzimanja;

5. Proces preuzimanja privremeno 9.4. Primopredaja predmeta i eventualnih pratec¢ih
oduzetih predmeta od istorijske, isprava i dokumentacije, te potpisivanje potvrde;
umjetnicke i naucne vrijednosti 2.5.  Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;

9.6. Dodjeljivanje inventurnog broja;

5.7. Predaja oduzetih predmeta ustanovi nadleznoj za
¢uvanje predmeta od istorijske, umjetniéke i
naucne vrijednosti;

5.8. Upisivanje podataka o privremeno oduzetim
predmetima u sluzbene evidencije;

5.9. Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-
financijske i op¢e poslove;

9.10. Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu o
preduzetim radnjama sa dokazima.

6.1.  Dogovaranje primopredaje predmeta sa organom,
odnosno subjektom nadleznim za izvrenje;

= 6.2.  Satinjavanje ovlastenja postupajucem sluzbeniku
Sektora za za preuzimanje i upravljanje oduzetom
imovinom;

6.3.  Pregledanje radi utvrdivanja stanja i fotografisanje

- . . predmeta prilikom preuzimanja;

6. Proces preuzimanja privremeno | 5, Primopredaja predmeta i eventualnih pratecih isprava
oduzetih predmeta od plemenitih i dokumentacije, te potpisivanje potvrde;
metala, dragog i poludragog 8.5.  Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;
kamenja i bisera 6.6.  Dodjeljivanje inventurnog broja;

6.7.  Predaja oduzetih predmeta na ¢uvanje nadleznim
institucijama;

6.8.  Upisivanje podataka o privremeno oduzetim
predmetima u sluZbene evidencije;

6.9. Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-
financijske i op¢e poslove;

6.10. Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu o
preduzetim radnjama.

7.1.  Dogovaranje primopredaje nekretnine sa

organom, odnosno subjektom nadleznim za
izvréenje;
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Proces preuzimanja privremeno
oduzetih nekretnina (zemljista,
zgrade, posebni dijelovi zgrada i
drugi gradevinski objekti i
nekretnine)

7.2,

7.3

74.

1.5.

7.6.

Taks

1.8.
7.8,

7.10.
1l

T2

Sacinjavanje ovlastenja postupajuéem sluzbeniku
Sektora za preuzimanije i upravljanje oduzetom
imovinom;

Pregledanje radi utvrdivanja stanja i
fotografisanje nekretnine prilikom preuzimanja;
Primopredaja predmeta i eventualnih prateéih
isprava i dokumentacije, te potpisivanje potvrde;
PecCacenje nekretnine (objekti) ako je objekat
prazan;

Isticanje obavjestenja da je nekretnina oduzeta
po sudskoj odluci i za je zapedaéena;

Ako se u nekretnini ve¢ nalazi zakupac
preuzimanje ugovora o zakupu radi zakljugenja
novog izmedu Agencije i zakupca, bez pecaéenja
nekretnine;

Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;
Upisivanje podataka o priviemeno oduzetim
nekretninama u sluzbene evidencije;
Dodjeljivanje inventurnog broja;

Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-
financijske i op¢e poslove;

Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilatvu o
preduzetim radnjama.

=

Proces preuzimanja privremeno
oduzetih vrijednosnih papira i
udjela u privrednim drustvima

8.1.

8.2.

8.3

8.4.

8.5.

8.6.

Ry

8.8.

8.9.

Provjera da li je nadleZni organ (Registar
vrijednosnih papira ili registarski sud) izvr§io
zabiljezbu privremenog oduzimanja u skladu sa
sudskom odlukom;

Pribavljanje akata i dokumenata o privrednom
drustvu;

Prikupljanje podataka o imovini privrednog
drustva i stanja na raCunima, stanja dugovanja po
pitanju direktnih ili indirektnih poreza;
Sacinjavanje ovlastenja postupajué¢em sluzbeniku
Sektora za za preuzimanje i upravljanje
oduzetom imovinom;

Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini sa
prikupljanjem svih potrebnih dokumenata bitnih
za poslovanje privrednog drustva;

Utvrdivanje ekonomske vrijednosti privrednog
drustva u kojem su udjeli ili vrijednosni papiri
oduzeti, putem ovlastenog sudskog vjestaka
ekonomske struke;

Upisivanje podataka o privremeno oduzetim
novCanim sredstvima u sluzbene evidencije;
Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-
financijske i op¢e poslove;

Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu o
preduzetim radnjama.

=

Proces preuzimanja privremeno
oduzete pokretne imovine

9.1.

Dogovaranje primopredaje nekretnine sa
organom, odnosno subjektom nadleznim za
izvrSenje;
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9.2.

9.3.
9.4.

9.5.
9.6.

8.7
9.8.

2.9,

Sacinjavanje ovlastenja postupajuéem sluzbeniku
Sektora za preuzimanje i upravljanje oduzetom
imovinom;

Pregledanje radi utvrdivanja stanja i
fotografisanje pokretnina prilikom preuzimanja:
Primopredaja predmeta i eventualnih pratecih
isprava i dokumentacije;

Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;
Upisivanje podataka o privremeno oduzetim
pokretninama u sluzbene evidencije;
Dodjeljivanje inventurnog broja;

Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-
financijske i opée poslove;

Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu o
preduzetim radnjama.

10. Proces skladistenja i ¢uvanja
oduzete pokretne imovine

10.5.

10,71,

10.2.

10.3.

10.4.

Prevoz/prenos pokretne imovine do mjesta
skladiStenja, odnosno ¢uvanja;

Smijestanje imovine u skladiste (ulaz imovine),
odnosno predaja imovine licu odgovornom za
skladiStenje, odnosno €uvanje i izmjestanje
imovine iz skladista (izlaz imovine);
Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-
financijske i opée poslove;

Periodi¢an nadzor nad postupanjem sa imovinom
i stanjem imovine;

Sacinjavanje izvjestaja u vezi sa izvr§enim
periodiénim nadzorom.

11. Proces c¢uvanja i odrzavanja
oduzetih nekretnina

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Prikupljanje podataka o tekuc¢im rezijskim
troSkovima koji prate nekretninu (voda, struja,
kanalizacija, ZEV, telefon i dr.) i troSkovima
odrzavanja i dostavljanje istih Sektoru za
materijalno-financijske i opée poslove;

Utvrdivanje eventualnih potreba za finansiranjem
nuznih i korisnih trodkova Cuvanja i odrzavanja
nekretnine i obavjeStavanje Sektora Agencije
nadlezne za finansije i racunovodstvo;

. Osiguranje nekretnine kod osiguravajuceg

drustva,
Prikupljanje podataka o pla¢anju tekuéih reZijskih i
drugih  troS8kova ¢uvanja i odrzavanja

nepokretnosti od Sektora za materijalno-
financijske i op¢e poslove;

Davanje nekrenine u zakup putem poziva za
prikupljanje ponuda;

Zaklju€enje Ugovora o zakupu sa zakupcem za
period upravljanja od strane Agencije ili drugi
period koji ne moze biti duzi od perioda na koji je
Agenciji dato na upravljalnje predmetna
nekretnina;

Periodi¢an nadzor nad stanjem oduzete imovine
(obilazak);
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11.8.

Sacinjavanje izvjieStaja u vezi sa izvr$enim
periodiénim nadzorom.

12. Proces procjene vrijednosti
oduzete imovine od strane
— Agencije

12.1.

12,2

1223.

12.4.
12.5.

12.B.

12.7-

12.8.

12.9.

12.10.

Stalna komisija za vrsenje struéne procjene
imenovana od strane direktora Agencije zaprima
zapisnik o oduzetoj imovini i sudsku odluku i drugu
dostupnu dokumentaciju o imovini;

Pregled imovine od strane komisije (vrsta, koligina,
stanje) i utvrdivanja da li imovina odgovara
podacima iz zapisnika;

Prikupljanje podataka o usporedivoj trzi$noj cijeni
imovine iste ili slicne vrste i kvaliteta na domaéem
trzistu;

Utvrdivanje vrijednosti imovine:

Sacinjavanje zapisnika o procjeni vrijednosti,
odnosno, prijedlog komisije direktoru da se
procjena obavi od strane drugog struénog fizickog
ili pravnog lica, ukoliko se procjena ne moze
obaviti samostalno jer je za procjenu potrebno
posebno struéno znanje i vjestine;

AngaZzovanje stalnog sudskog vjestaka
ekonomske struke za procjenu vrijednosti udjela u
privrednom  drustvu povjeren Agencii na
upravljanje;

Upisivanje podataka o procijenjenoj vrijednosti u
sluzbene evidencije;

Dostavljanje podataka o procjeni Sektoru za
materijalno-financijske i opée poslove:
Dostavljanje obavje$tenja sudu i tuzilastvu o
vrijednosti na osnovu procjene oduzete imovine:
Dostavljanje podataka o procjeni i vrijednosti
imovine Federalnom pravobranilastvu.

13. Proces povjeravanje vréenja
procjene vrijednosti oduzete
imovine drugom struénom
fizi€kom ili pravhom licu

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Odluka direktora na osnovu preporuke komisije za
procjenu o potrebi angazovanja drugog struénog
fiziCkog ili pravnog lica;

Procjena koja fizicka ili pravna lica imaju
kompetencije, $kolsku i struénu spremu, te
eventualno druge certifikate koji potvrduju
strucnost lica;

Direktor Agencije vr§i angazman lica po ugovoru o
djelu u skladu sa ukazanom potrebom za izvr§enje
odgovarajuceg posla;

Omogucavanje angazovanom struénom licu da
izvrSi pregled imovine, uvid u njeno stanje i
karakteristke i da obavi druge radnje radi
obavljanja posla;

Zaprimanje dokumenta o izvr§enoj struénoj
procjeni oduzete imovine;

Upisivanje podataka o procjenjenoj vrijednosti u
sluzbene evidencije;

Dostavljanje podataka o procjeni Sektoru za
materijalno-financijske i opée poslove:




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJ1 ZA UPRAVLJANIE ODUZETOM IMOVINOM

13.8. Dostavljanje obavjestenja sudu i tuZilaétvu o
vrijednosti na osnovu procjene oduzete imovine;

13.9. Dostavljanje podataka o procjeni i vrijednosti
imovine Federalnom pravobranilastvu.

14.1. Agencija dobija zahtjev postojeceg zakupca,
sudsku odluku i drugu dostupnu dokumentaciju
radi utvrdivanja opravdanosti davanja u zakup ili
zatiCe postojeCeg zakupca prilikom preuzimanja
nekretnine;

14.2. Utvrdivanje opravdanosti davanja u zakup;

14.3. Dostavljanje prijedloga Ugovora o zakupu
direktoru;

14. Postupak davanja u zakup 14.4. Zaklju€ivanje ugovora o zakupu;
privremeno oduzete nekretnine 14.5. Dostavljanje zahtjeva postojecem zakupcu da se
postojecem zakupcu iseli iz nepokretnosti (u slu¢aju da se ne sklopi

= ugovor, u slucaju otkazivanja ugovora);

14.6. Sprovodenje iseljenja - realizacija zahtjeva za
iseljenje u datom roku;

14.7. Dostavljanje podataka o zakupu Sektoru za
materijalno-financijske i op¢e poslove;

14.8. Upisivanje podataka o zakupu u sluzbene
evidencije;

14.9. Dostavljanje obavjestenja o =zakupu sudu i
tuzilaStvu;

14.10. Pracenje realizacije ugovora (upotreba imovine,
placanje zakupnine, placanje reZijskih troskova,
pla¢anje polise osiguranja imovine i dr.).

15.1. Agencija zaprima zahtjev vlasnika, sudsku odluku
i drugu dostupnu dokumentaciju radi utvrdivanja
opravdanosti davanja u zakup;

15.2. Utvrdivanje opravdanosti davanja u zakup;

15.3. Dostavljanje prijedloga direktoru;

6. Proces davanja u zakup 15.4. Dono&enje odluke o davanju na koristenje viasniku
privremeno oduzete nekretnine nekretnine ili ¢lanovima njegove porodice uz
vlasniku obavezu da se o njoj stara sa paznjom dobrog

domacina;

15.5. Upisivanje podataka o zakupu u sluzbene
evidencije;

15.6. Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu;

15.7. Praéenje realizacije odluke jer vlasnik snosi
troSkove odrzavanja i Suvanja nekretnine.

16.1. Agencija zaprima sudsku odluku i drugu dostupnu
dokumentaciju radi utvrdivanje opravdanosti

16. Proces davanja u zakup davanja u zakup;
privremeno oduzete nekretnine 16.2. Agencija utvrduje opravdanost davanja u zakup
putem javnog oglasavanja putem javnog oglasa;

16.3. Dostavljanje prijedloga direktoru;

16.4. DonoSenje odluke direktora po prijedlogu;

16.5. Raspisivanje i objava oglasa za davanje

nekretnine u zakup;
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16.6. Sprovodenje postupka za javno otvaranje ponuda
| izbor najbolieg ponudaga od strane komisije za
sprovodenje postupka javnog otvaranja ponuda i
izbor najboljeg ponudaéa;
16.7. Dostavljanje prijedloga direktoru da se sa
najboljim ponudac¢em zaklju¢i ugovor o zakupu;
16.8. Zaklju€ivanje ugovora o zakupu:
16.9. Dostavljanje zahtjeva vlasniku u da se iseli iz
nepokretnosti ( u sluéaju da se isti nalazi u
nekretnini);
16.10. Sprovodenje iselienja - realizacija zahtjeva za
iseljenje u datom roku;
16.11. Dostavljanje podataka o zakupu Sektoru za
materijalno-financijske i opée poslove;
16.12. Upisivanje podataka o zakupu u sluZzbene
evidencije;
16.13. Dostavljanje obavjestenja o zakupu sudu i
tuzilastvu;
16.14. Pracenje realizacije ugovora (upotreba imovine,
pla¢anje zakupnine i dr.).
17.1. Prijedlog Sektora za preuzimanje i upravljanje
oduzetom imovinom za donos$enje odluke;
17. Proces iskazivanja nuznih 17.2. Direktor Agencije podnosi zahtjev Vladi Federacije
troSkova ¢uvanja i odrzavanja BiH po prijedlogu;
privremeno oduzete imovine radi | 17.3. Posebna odluka Vlade Federacije BiH po pitanju
namirenja istih na osnovu priznavanja troSkova upravljanja i raspolaganja
posebne odluke Vlade Federacije takvom imovinom, u slu¢aju da se takvi trodkovi ne
BiH o priznavanju tih tro§kova, nalaze na godiSnjem budZetu Agencije;
ukoliko se takvi ne nalaze na 17.4. Upisivanje podataka o namirenim nuznim
godiSnjem budzetu Agencije troSkovima u sluzbene evidencije;
17.5. Dostavljanje obavjestenja sudu i tuZilastvu o
preduzetim radnjama;
17.6. Dostavljanje obavjes$tenja Vladi Federacije BiH.
18.1. Salinjavanje obavjesStenja nadleznom sudu o
namjeri prodaje priviemeno oduzete pokretne
imovine kojoj prijeti opasnost od propadanija ili
znatnog gubitka vrijednosti;
18.2. DonoSenje odluke o prodaji privremeno oduzete
18. Proces donosenja odluke o pokretne imovine kojoj prijeti opasnost od
prodaji privremeno oduzete propadanja, od strane direktora Agencije;
pokretne imovine kojoj prijeti 18.3. Raspisivanje i objava oglasa za javno nadmetanje
opasnost od propadanja ili za prodaju privremeno oduzete pokretne imovine;
znatnog gubitka vrijednosti 18.4. Sprovodenje postupka za javno nadmetanje i izbor
najbolieg ponudaa od strane komisije za
sprovodenje postupka javnog nadmetanje i izbor
najboljeg ponudaca;
18.5. Dostavljanje prijedloga direktoru da se sa
najboljim  ponudaéem  zaklju¢i ugovor o
kupoprodaji;
18.6. Zaklju€ivanje ugovora o kupoprodaji;
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18.7.

18.8.

18.9.

Pracenje realizacijie Ugovora o kupoprodaji i
predaja pokretne imovine nakon uplate cjelokupne
kupoprodajne cijene;

Upisivanje podataka o prodaji
evidencije;

Dostavljanje obavjestenja o prodaji privremeno
oduzete pokretne imovine kojoj prijeti propadanje
ili znatn gubitak vrijednosti nadleZznom sudu.

u sluzbene

19,

Proces donos$enja odluke o
prodaji privremeno oduzete
pokretne imovine Eije je ¢uvanje
opasno

19.1.

19.2,

19.3.

19.4.

18.5.

19.6.

19.7.

19.8.

Sacinjavanje obavjestenja nadleznom sudu o
namjeri prodaje priviemeno oduzete pokretne
imovine ¢ije je cuvanje opasno;

Dono$enje odluke o prodaji priviemeno oduzete
pokretne imovine &ije je ¢uvanje opasno, od strane
direktora Agencije;

Sprovodenje postupka prodaje putem neposredne
pogodbe;

Dostavljanje direktoru prijedloga ugovor o
kupoprodaji predmetne pokretne imovine;
ZakljuCivanje ugovora o kupoprodaji;

PraCenje realizacije Ugovora o kupoprodaji i
predaja pokretne imovine nakon uplate cjelokupne
kupoprodajne cijene;

Upisivanje podataka o prodaiji
evidencije;

Dostavljanje obavjestenja o prodaji priviemeno
oduzete pokretne imovine kojoj prijeti propadanje
ili znatnog gubitka vrijednosti nadleznom sudu.

u sluzbene

20.

Proces donosenja odluke o
prodaji privremeno oduzete
pokretne imovine ¢&ije vlasnistvo
se ne moze pouzdano utvrditi

20.1;

20.2.

20.3.
20.4.
20.5.
20.6.
20.7.

20.8.

Sacinjavanje obavjestenja nadleznom sudu o
namjeri prodaje priviemeno oduzete pokretne
imovine Cije vlasnistvo se ne moZe pouzdano
utvrditi;

Donosenje odluke o prodaji, priviemeno oduzete
pokretne imovine d&ije vlasnistvo se ne moze
pouzdano utvrditi, od strane direktora Agencije;
Sprovodenje postupka prodaje putem neposredne
pogodbe;

Dostavljanje direktoru prijedloga ugovor o
kupoprodaiji predmetne pokretne imovine;
Zakljuéivanje ugovora o kupoprodaji;

Pracenje realizacije Ugovora o kupoprodaji i
predaja pokretne imovine nakon uplate cjelokupne
kupoprodajne cijene;

Upisivanje podataka o prodaji
evidencije;

Dostavljanje obavjeStenja o prodaji privremeno
oduzete pokretne imovine Cije vlasni$tvo se ne
moze pouzdano utvrditi nadleznom sudu.

u sluzbene

21:

Proces prodaje privremeno
oduzete pokretne imovine kojoj
prijeti opasnost od propadanja ili
znatnog gubitka vrijednosti

Raspisivanje i objava oglasa;

. Omogucavanje zainteresovanim licima pregledaju

predmete prodaje;
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javnim nadmetanjem putem
zatvorenih pisanih ponuda

21.3.
21.4.
21.5.

21.6.

a7,
21.8.

21.8.
21.10.

21.11.

.51 Wy 1.

21.13:

21.14.

Uplata depozita od strane zainteresovanih
uéesnika;

PodnoSenje i zaprimanje zatvorenih pisanih
ponuda;
Cuvanje neotvorenih pisanih ponuda do podetka

javnog otvaranja ponuda od strane komisije;
Sprovodenje postupka javnog otvaranja ponuda
od strane komisije, s tim da se neblagovremene i
neuredne prijeve ne smiju uzeti u obzir;
SacCinjavanje zapisnika o javnom otvaranju
ponuda;

ZakljuCenje ugovora o kupoprodaji sa najboljim
ponudacem (kupcem);

Pracenje realizacije uplate kupoprodajne cijene;
Predaja stvari kupcu nakon uplate kupoprodajne
cijene;

Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene
evidencije;

Dostavljanje podataka o odluci o prodaji i prodatoj
imovini Sektoru za materijalno-financijske i opée
poslove;

Dostavljanje obavjestenja o preduzetim radnjama
nadleznom sudu;

Konstatovanje ishoda postupka prodaje na web
stranici Agencije.

22. Proces prodaje privremeno
oduzete pokretne imovine
neposrednom pogodbom

221,
222
22 3.
22.4.
22.5.
22.6.

il ;
22.8.

228,
22.10.

22,711

22.12.

22.13.

Ispitivanje  trziSta od strane komisije radi
utvrdivanja najmanije tri potencijalna kupca;
Ostvarivanje kontakata komisije sa svakim od
potencijalnih kupaca na identi¢an nagin;

Davanje podataka zainteresovanim licima o
predmetu prodaje i kriterijima za prodaju;
Omogucavanje  potencijalnim  kupcima da
pregledaju imovinu;

Dostavljanje  prijedloga cijene od strane
potencijalnih kupaca komisiji;

Prihvatanje prijedloga cijene ili pregovaranije o istoj
ili proglasavanje da prodaja nije uspijela;
Sacinjavanje zapisnika o neposrednoj pogodbi:
ZakljuCenje ugovora o kupoprodaji sa najboljim
ponudacem (kupcem);

Pracenje realizacije uplate kupoprodajne cijene;
Predaja stvari kupcu nakon uplate kupoprodajne
cijene;

Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene
evidencije;

Dostavljanje podataka o odluci o prodaji i prodatoj
imovini Sektoru za materijalno-financijske i opce
poslove;

Dostavljanje obavjestenja o preduzetim radnjama
nadleznom sudu.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANIJE ODUZETOM IMOVINOM

23. Proces pripremnih radniji za
vraéanje priviemeno oduzete
imovine vlasniku

291,

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

Prikupljanje podataka i informacija o imovini koja
je predmet vracanja (za nepokretnosti,
vrijednosnih papira, udjela, da li je nadlezni organ
sproveo odluku suda itd.);

Ostvarivanje  kontakta sa vlasnikom radi
usaglasavanja vremena i mjesta vra¢anja imovine:
Procjenjivanje broja sluzbenika Sektora za
preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom
potrebnih za vra¢anje imovine;

Procjenjivanje da li je potrebno prisustvo drugih
strucnih lica (bravar i sl.);

Procjenjivanje  potrebnih materijalno-tehni¢kih
resursa za vracanje imovine (potrebna oprema
sluzbenika Agencije i dr.);

Procjenjivanje  potencijalnih  rizika | mjera
bezbjednosti koje su potrebne za postupak
vracanja (policijska pratnja kod prenosa novca,
prevoza oduzete imovine i sl.);

Procjenjivanje i drugih mjera i radnji koje je
potrebno preduzeti u vezi sa vracanjem oduzete
imovine.
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5.3. POSLOVNI PROCESI U SEKTORU ZA PLANIRANJE, INFORMISANJE |

EDUKACIJU

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica:

Sektor za planiranje, informisanije i edukaciju

Rukovodilac organizacione jedinice:

Hanadi Kari¢, pomoénik direktora

POSLOVNI PROCES:

AKTIVNOSTI U PROCESU:

1. Proces izrade trogodi$njeg plana
rada

1.1

12

1.3.

1.4.

Trogodi8nji plan rada Agencije izraduje se za
period od tri godine i vremenski okvir izrade je
uskladen sa kalendarom izrade DOB-a:

Cilievi predvideni trogodidnjim planom rada
Agencije moraju biti financijski ostvarivi u okviru
raspoloZivih budZetskih sredstava;

Trogodisnji plan rada Agencije sadrzi osnovne
elemente:

opce napomene sa misijom i vizijom,

osvit na projekte i aktivnosti realizovane
godiSnjim  planom rada za prethodnu
kalendarsku godinu,

kratak opis kljuénih usmjerenja trogodisSnjeg
plana rada i provedenog procesa konsultacija,
opis institucionalnih kapaciteta sa analitickim
pregledom klju¢nih nedostataka i potreba organa
uprave u odnosu na planirane programe za
naredni trogodi$nji period,

moguci problem i rizici,

mjere za implementaciju glavnog programa,
aktivnosti kojim se realizuju mjere;

Trogodidnji plan rada uskladen s DOB-om
postaje operativan do 31. decembra, a nakon
usvajanja PJI u mjesecu novembru objavljuje se
na web stranici Agencije.

2. Proces izrade godi$njeg plana rada

2.1.

2.2.

29

Godisnji plan rada proizilazi iz trogodigneg plana
rada i izraduje se za period od jedne kalendarske
godine;

Za izradu godi$njeg plana rada Agencija koristi
prilog — obrazac broj 2, koji je sastavni dio
Uredbe o trogodi§njem i godi§njem planiranju,
monitoringu i izvjestavanju u F BiH;

Obrazac se sastoji iz nekoliko poglavija i to
uvoda, osvrt na projekte i aktivnosti realizovane
godisnjim  planom rada za prethodnu
kalendarsku godinu, kratak opis kljucnih
usmjerenja godi$njeg plana rada i provedenog
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2.4,

2.5,

2.6.

2.7.

procesa konsultacija, opis institucionalnih
kapaciteta sa analitickim pregledom kljuénih
nedostataka i potreba organa uprave u odnosu
na planirane programe za naredni godisnji period
preuzet iz trogodiSnjeg plana rada, mogudi
problem i rizici, mjere za implementaciju glavnog
programa, aktivnosti kojim se realizuju mjere,
plan izrade propisa po programima:

Agencija najkasnije priprema radnu verziju
godiSnjeg plana rada najkasnije do 31. jula u
godini koja prethodi godini za koju se donosi
godisnji plan rada,

Godisnji plan rada sa podacima o aktivnostima,
te iznosima i izvorima planiranih financijskih
sredstava koristi se u procesu izrade zahtjeva
budZeta u mjesecu avgustu godine koja prethodi
godini za koju se izraduje budzet;

Nakon stupanja na snagu budZeta, Agencija vrsi
eventualne korekcije i prilagodavanje godignjeg
plana rada;

Rukovodilac Agencije dostavlja godi$nji plan
rada najkasnije do 20. januara Vladi Federacije
BiH na usvajanije.

3. Proces izrade prijedloga
Strategije za oduzimanje
imovinske koristi pribavljene
krivicnim djelom i Akcionog plana
za njeno izvrSenje

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Donosenje Odluke o izradi prijedloga Strategije i
Akcionog plana

Formiranje Radne grupe za izradu Strategije i
Akcionog plana;

Sudjelovanje u izradi prijedloga Strategije i
Akcionog plana;

Dostavljanje prijedloga Strategije i Akcionog
plana Vladi Federaciie BiH i Parlamentu
Federacije BiH;

Koordiniranje i pracenje provodenja Strategije i
Akcionog plana;

Davanje misljenja i preporuka za njeno efikasnije
provodenije.

4. Primjena Zakona o slobodi pristupa
informacijama

4.1.

4.2

4.3.

44.

Po prijemu zahtieva za pristup informaciji,
Agencija preduzima sve potrebne mijere da
prikupi zahtjevane informacije i razmotri sve
Cinjenice i okolnosti koje su zna&ajne za obradu
zahtjeva,

Ako se odobri pristup informaciji bilo djelimiéno ili
cjeloj informaciji, Agencija dopisom o tome
obavjeStava podnosioca zahtjeva o moguénosti
liénog pristupa informacijama;

Ako se odbije pristup informaciji, bilo djelimiéno ili
cijeloj informaciji, Agencija dopisom o tome
obavjestava podnosioca zahtjeva;

Rok za obavjeStavanje podnosioca zahtjeva je 15
dana od dana prilema zahtjeva;
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4.5.

4.6.

4.7.

Ako Agencija nile u moguénosti da udovolji
zahtjevu zbog nedostatka formalnih uslova, ona
Ce najkasnije osam dana od dana prijema
zahtieva pismeno obavjestiti podnosioca
zahtjeva;

Ako Agencija primi zahtjev za koji nije nadlezna,
u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva
proslijedit ¢e =zahtjev nadleznom organu i
dopisom o tome obavjestiti podnosioca zahtjeva;
Sacinjavanje izvjestaja.

. Komuniciranje sa javnoséu,
medijima i ciljnim grupama pisanim
i usmenim putem

5.1.
5.2
9.3.

5.4,
2.9.
5.6.
2.7.

5.8.
5.9.

Izrada saopcenja za javnost;

Izrada pisanih odgovora za medije;

Izrada pisanih odgovora za fizitka i pravna lica, a
koja nisu vezana za ZOSP!:

Organizovanje press konferencija i drugih
dogadaja;

Sastanci sa predstavnicima medija;

Sastanci sa predstavnicima nevladinog sektora:
Sastanci sa predstavnicima domadih i
medunarodnih institucija;

Davanje izjava i intervjua za medije;
Organiziranje i obiljezavanje zna&ajnih datuma.

. Kreiranje, uredivanje i azuriranje
web stranice Federalne agencija za
upravljanje oduzetom imovinom

B.1.

6.2.
6.3.

6.4.

Postupak kreiranja svih sadrZaja na web stanici
Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom;

Dostava na saglasnost direktoru Agencije;
AZuriranje podataka objavljenih na web stranici
Agencije;

Kreiranje i stalno unapredivanje funkcionalnosti i
efikasnosti web stranice Agencije.

. Proces stru¢ne edukacije iz
financijskih istraga i oduzimanja
imovinske koristi pribavljene
kriviénim djelom

7 ks

o s

7.3.

7.4.

7.5,

i 8

Sacinjavanje plana i programa struénog
obrazovanja i usavr8avanja drzavnih i policijskih
sluzbenika i nosilaca pravosudnih funkcija u vezi
sa finansijskim istragama i oduzimanjem
imovinske koristi pribavljene kriviénim djelom:
Dostavljanje plana i programa Centru za
edukaciju sudija i tuzilaca Federacije BiH u vezi
dogovora oko teme i datuma odrzavanja
edukacija;

Objavljivanje javnog poziva za izbor edukatora i
provodenje procesa izbora edukatora;
Kontaktiranje edukatora u vezi potencijalnog
angazmana na edukaciji;

Dogovor s edukatorima u vezi koncepcije
edukacije, nacina izlaganja teme, dostavljanju
materijala ucesnicima i sacinjavanja dnevnog
reda za edukaciju;

Dostavljanje plana i programa Komisiji za javne
nabavke radi izbora mjesta odrzavanja
edukacija;
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i

7.8.

7.9.

7.10.

N

712,

7.13.

7.14.

Kontaktiranje hotela i rezervacija konferencijske
sale i smjeStaja za potebe odrzavanja
kontinuirane edukacije;

Po potrebi sacinjavanje pozivnog pisma za
oglasavanje edukacije, sa rokom za prijave;
Sacinjavanje liste odabranih polaznika za
odredenu edukaciju na osnovu pripadnosti ciljnoj
grupi u skladu sa temom obuke, redoslijedu
prijema prijavnih obrazaca i obavezi zadovoljenja
uslova za ostanak i pristup na listi;

Printanje i umnoZavanje materijala u dovoljnom
broju primjeraka i dostavljanje uéesnicima:
Sacinjavanje i zakljuGivanje ugovora o djelu
izmedu direktora Agencije i edukatora za
odredenu temu edukacije;

OdrZavanje edukacije kontinuiranog struénog
usavrsavanja za drzavne i policijske sluzbenike i
nosioce pravosudnih funkcija na prethodno
dogovorenu temu i termin:

StatistiCka obrada edukacije na osnovu obrasca
za evaluaciju edukacije;

Izrada certifikata — potvrde o uge$éu na edukaciji
za ucesnike (po potrebi):;

. Sacinjavanje evaluacije edukacije;
. _Vodenje baze podataka o ugesnicima edukacije.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

5.4. POSLOVNI PROCESI U SEKTORU ZA PRAVNE, KADROVSKE POSLOVE |

ANALIZU

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica:

Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu

Rukovodilac organizacione jedinice:

Benaris Cosi¢, pomoc¢nik direktora

POSLOVNI PROCES

AKTIVNOSTI U PROCESU

1.1. Odbrenje budzetskih sredstava za ovu namjenu;
= 1.2.  Zahtjev Sindikatu za nominovanje &lana komisije,
nominovanje ¢lana Komsije ispred Agencije;

1.3. Zahtjev Agenciji za drzavnu sluzbu FBIH
(ADSFBiH) za raspisivanje javnog konkursa:

1. Proces prijema novih drzavnih [ 1.4. ADSFBiH imenuje Komisiju za provodenje
sluzbenika konkursne procedure koja proovdi struéni ispit;

1.5.  Direktor Agencije sa Liste uspjednih bira izbor
kandidata, te od ADSFBiH-a trazi mislienje o
postavljenju;

1.6. Po prijemu mislienja od strane ADSFBiH-a
direktor donosi rie$enje o postavljenju;

1.7.  DrZavni sluzbenik stupa na duZnost kada
rieSenje o postavlienju postane konaé&no.

2.1. Prijem sluzbene poste;

2.2. Otvaranje, pregledanje i rasporedivanje poste
odnosno akata;

N 2.3. Dostavljanje poste rukovodiocu organa odnosno
*. Proces prijema, signiranja, rada i sluzbeniku  ovlastenom za otvaranje i
otpremanje sluzbene poste pregledanje poste;

2.4. Dostavljanje poste u rad nadleznim
organizacionim jedinicama odnosno radnim
tijelima;

2.5. Razvodenje predmeta i otpremanje poste.

3.1.  DonoSenje Plana godi$njih odmora;

3.2. lzrada RjeSenja o koristenju godidnjeg odmora,

3. Proces izade plana i koristenja koristenje godiSnjih odmora u skladu sa Planom
godisnjih odmora i rjeSenjima;

3.3. Organizacija posla u skladu sa odsutnim
sluzbenicima zbog kori$tenja godi$njeg odmora.

4.1. Planiranje sredstava;

4.2. Inicijativa za angaZman lica;

4. Proces angazovanja lica po 4.3. Zaklju€ivanje ugovora o djelu;
ugovoru o djelu 4.4. Nadzor nad vr§enjem posla;

4.5. Kontrola izvr§enja ugovornih poslova;

4.6. Isplata ugovorne naknade.
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5. Postupak obaveznog ocjenjivanja
"~ uposlenika

2.1.

5.2.

i

5.4.

2.5.

2.6.

9.7.

5.8.

5.9.

Na pocetku kalendarske godine, a najkasnije do
15.  februara pomocnik direktora Agencije
utvrduje radne ciljeve koje uposlenici Sektora
trebaju da izvrse;

Pomoénik direktora upoznaje uposlenika sa
radnim zadacima i ciljevima i odreduje rok i nagin
za izvje$tavanje o realizaciji;

U toku perioda za ocjenjivanje pomoénik
direktora Agencije (ocjenjivac) nadgleda rad i
daje smjernice za pobolj$anje rada uposlenika
Sektora;

Nakon zavrSetka perioda ocjenjivanja pomoénik
direktora obavlja razgovor sa uposlenikom o
njegovom ucinku, pri &emu vodi raduna da je rok
za okoncanje postupka ocjenjivanja 30 dana od
dana isteka perioda utvrdenog za ocjenjivanje;
Iznosenje mislienja uposlenika o ispunjenju
utvrdenih radnih zadataka, ukljuéujuéi i razloge
neslaganja sa ocjenom, kao i obrazlozenje
mislienja o radu uposlenika i prijedlog ocjene,
pomocnik direktora unosi u obrazac za
ocjenjivanje, nakon ¢ega se isti potpisuje;
Upucivanje obrasca za ocjenjivanje direktoru
Agencije na saglasnost;

Ukoliko rukovodilac ima primjedbi, isti vraéa na
preispitivanje pomoc¢niku direktora;

Pomoc¢nik direktora popunjava novi obrazac za
ocjenjivanje, uzimajuéi u obzir razloge za
preispitivanje, potpisuje ga i dostavlja direktoru
Agencije, koji ako je saglasan sa ocjenom,
potpisuje isti i dostavlja Sektoru za pravne,
kadrovske poslove i analizu;

|zrada rjeSenja o ocjenjivanju.
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5.5. POSLOVNI PROCESI U SEKTORU ZA MATERIJALNO — FINANCIJSKE |

OPCE POSLOVE

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica:

Sektor za materijalno-finansijske i opée poslove

Rukovodilac organizacione jedinice:

Pomocénik direktora

Poslovni proces

Aktivnosti u procesu

1. Proces izrade Budzeta Agencije

1.1.  Dostava smjernica organizacionim jedinicama;

1.2.  Davanje smjernica, pocetak izrade BudZeta:

1.3.  Prikuplianje podataka i analiza dostavljenih
prijedloga;

1.4. lzrada prijedloga budzZeta;

1.5. Dostava na odobrenje Direktoru;

1.6. Slanje Federalnom ministarstvu finansija,
ubacivanje podataka u BPMIS.

2. Proces prijema i pla¢anja faktura

2.1.  Prijem ulaznih faktura;

2.2. Kontrola;

2.3. lzrada potrebnih obrazaca za knjizenje i plaé¢anje;

2.4. Kontrola i odobravanje obrazaca;

2.5. Dostava obrazaca na unos u ISFU trezoru;

2.6. ZavrSna kontrola evidentiranja i placanja
obaveze.

3. Proces javne nabavke

3.1.  Formiranje komisije za javne nabavke;

3.2.  Donosenje odluke o pokretanju postupka javne
nabavke;

3.3. Ispitivanje trzista;

3.4. Formiranje komisije za javne nabavke;

3.5. lzrada i objava tenderske dokumentacije;

3.6. Zaprimanje ponuda;

3.7. Otvaranje ponuda i izrada zapisnika;

3.8. Izbor ponudaca sa najpovoljnijom ponudom;

3.9. Slanje obavijeStenja ponudzacima u postupku;

3.10. Sklapanje ugovora sa odabranim ponudaéem:;

3.11. Arhiviranje dokumentacije o sprovedenom
postupku.

4. Proces popisa imovine, obaveza i
potrazivanja

4.1.  Formiranje komisije za javne nabavke;

4.2. DonoSenje odluke o pokretanju postupka javne
nabavke;

4.3. Formiranje Komisije za popis;

4.4. Obavljanje popisa;

4.5. Utvrdivanje inventurnih razlika;

4.6. lzvjestaj o izvrSenom popisu;

4.7. Odluka o usvajanju izvjestaja o popisu;

4.8. Racunovodstveno evidentiranje.
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9.1.  Zahtjev od nadredenog za upuéivanje uposlenika
na sluzbeno putovanje;

5.2.  Popunjavanje naloga za sluZbeno putovanje, koji
potpisuje direktor Agencije ili lice ovlagteno od
direktora;

5.3.  Cilj putovanja, mjesto putovanja, vrijieme trajanja
sluzbenog puta, vrsta prevoza;

5. Proces upucivanja uposlenika na 5.4. Akontacija za sluZbeni put isplaéuje se u visini
sluzbeno putovanje procijenjenih tro8kova sluzbenog putovanja;

5.5. Naknada troSkova za sluZbeno putovanje
isplacuju se na osnovu obraduna putnih trogkova
I pisanog izvjeStaja, koji uposlenik podnosi uz
prethodnu ovjeru direktora Agencije ili lica
ovlastenog od direktora;

5.6. Priprema obrasca za isplatu /knjizenje troskova

- sluzbenog puta;

9.7.  Arhiviranje realizovanog putnog naloga.

6.1. Prikupljanje podataka u periodu od 25-og u
mjesecu do kraja mjeseca;

6.2. Dostavljanje S§iht listi od strane pomocnika

« . 5 " direktora;
6. Proces obracuna i isplate pla¢a 6.3. Priprema Siht liste:

6.4. Kontrola §inht liste;

6.5. Dostavljanje S$iht liste na obradun Sluzbi
zajednickih poslova FBiH;

6.6. Kontrola obra¢una plaéa.

7.1.  Provjera knjizenja svih poslovnih promjena;

7.2. Usaglasavanje analitickih kartica sa Glavnom

7. Proces izrade godisnjih finansijskih Slgam Trezonss =~ _
izvjestaja Vo Eventuglne |s_,pra}vk.e i pvrek-njlzavanja prometa;

7.4. lzrada finansijskih izvjestaja;

7.5. Predaja finansijskih izvjestaja u Federalno

ministarstvo finansija i Finansijko-informaticku
agenciju.
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MAPE POSLOVNIH PROCESA

MAPA POSLOVNIH PROCESA SEKRETARA AGENCIJE

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione Adnan Zekovi¢, sekretar Agencije
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces sacinjavanja izvjestaja o radu Agencije.

CILJ PROCESA

lzvjestaji o radu imaju za cilj da pokazu u kojo] mjeri su ostvareni oéekivani
polugodisnji i godisniji rezultati i aktivnosti, te u kojoj mjeri je ostvaren napredak u
ostvarivanju strateskih i operativnih cilieva Agencije, kao i stepen realizacije
ocekivanih godi$njih rezultata.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Uredba o trogodi$njem i godi$njem planiranju, monitoring i izvje$tavanju u F BiH,
izvjestaji prikupljeni od svih organizacionih jedinica.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Sekretar Agencije 01. jula, odnosno 01. januara, dostavlja pomoénicima
direktora Agencije obavijest kojom ih obavje$tava da su obavezni zapoceti
pripreme oko izrade izvjestaja o radu za prethodni izvjestajni period iz dijela
osnovnih organizacionih jedinica kojim rukovode;

Pomocnici direktora Sektora kojim rukovode, izvjestaje o radu sektora
dostavljaju sekretaru Agencije, najkasnije do 10. jula, odnosno 10. januara;
Sekretar Agencije uz koordinaciju pomocénika direktora sektora Agencije,
objedinjava dostavljene prijedloge za izvjestaj o radu najkasnije do 20. jula,
odnosno 20. januara;

Nakon objedinjavanja, sekretar Agencije uz koordinaciju pomoénika direktora
sektora Agencije, vrSi eventualne korekcije i prilagodavanje izvjestaja o radu;
lzvjestaji o radu Agencije, nakon usaglasavanja, se dostavlja direktoru
Agencije na oCitovanije;

Direktor Agencije usagla$eni izvjestaj o radu dostavlja Vladi Federacije Bosne
I Hercegovine i Parlamentu Federacije Bosne i Hercegovine na usvajanje
najkasnije do 31. jula, odnosno 31. januara za prethodni izvje$tajni period:
Nakon usvajanja izvjeStaja o radu Agencije, pomoénik direktora u Sektoru za
planiranje, informisanje i edukaciju ili osoba koja je zaduzena za objavljivanje,
isti objavljuje na web stranici Agencije.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvojeni izvjestaji o radu Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Ulazni parametri, uposleni, programska/informati¢ka podrska.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCIJ1 ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH:
Uredba o trogodi$njem i godiSnjem planiranju, monitoring i izvje$tavanju u
Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije,
Sekretar Agencije;
Pomocnici direktora Agencije.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sekretar Agencije.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom, Sektor za planiranje,
informisanje i edukaciju, Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu i Sektor za
materijalno — finansijske i opée poslove.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Fede_ralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: i
Rukovodilac organizacione Adnan Zekovi¢, sekretar Agencije
jedinice:
NAZIV PROCESA

Proces organizovanja sastanaka.

CILJ PROCESA

Povecanije transparentnosti rada Agencije, uéinkovitost rada, planiranje rada.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pravilnik o unutradnjoj organizaciji Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

» TehniCke pripreme oko odrZavanja sastanka;

e Datum, dan, vrijeme pocdetka i odekivano vrijeme zavrSetka, te mjesto
odrZzavanja;

e Imena i prezimena ucesnika sastanka, te funkcije pozvanih osoba:

e Slanje poziva s materijalima tri do pet dana prije sastanka, odnosno pet do
deset dana ako se pozivi upucuju izvan mjesta odrzavanja:

e ZatraZiti od pozvanih da potvrde svoj dolazak;

e Zaosobe izvan mjesta odrzavanja sastanka rezervisati smjesta;;

Priprema prostorije u kojoj ¢e se sastanka odrzati (provjeriti ispravnost —

tehni¢ka pomagala);

Priprema potrebne dokumentacije;

Vodenje zapisnika;

Koncept zapisnika dostaviti na uvid direktora Agencije;

Dva do tri dana nakon sastanka svim u¢esnicima je potrebno poslati zapisnik.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uspje$no organizovan i sproveden sastanak.

RESURSI/SREDSTVA

Uposlenici potrebni za sproovdenje aktivnosti procesa, kancelarijska i informaticka
podréka, financijska sredstva, sluzbena vozila.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom.

ODGOVORNA LICA

Sekretar Agencije.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sekretar Agencije.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Sa svim procesima, direktno ili indirektno povezano unutar Agencije i van Agencije
sa odredenim institucijama, medijima, nevladinim organizacijama .




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

6.2. MAPA POSLOVNIH PROCESA U SEKTORU ZA PREUZIMANJE |
UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: ; ;
Imovinom

Sektor za preuzimanije i upravljanje

Organizaciona jedinica: i
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine.

CILJ PROCESA

Planiranje i osiguranje neophodnih preduslova za efikasnu i bezbjednu realizaciju
preuzimanja privremeno oduzete imovine.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o oduzimanju imovine i povjeravanje Agenciji na
upravljanje.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Prikupljanje podataka i informacija o imovini koja je predmet preuzimanja
(njenim  svojstvima, karakteristkama i specifiénostima, kontaktiranje
postupajuceg sudije ili tuZioca, prikupljanje podataka o mjestu gdje se imovina
nalazi, pisanje zahtjeva za izdavanje ZK izvatka, provjeravanje da i je
nadlezni organ proveo zabiljezbu u svojim registrima, pisanje akata prema
registru vrijednosnih papira, nadleZnoj centralnoj ili komercijalnoj
banci;

 Procjenjivanje broja sluzbenika sektora potrebnih za preuzimanje imovine;

» Procjenjivanje da li je potrebno prisustvo drugih struénih lica (vjestak
odredene struke, pripadnici Sudske policije u FBiH, policija, asistencija
auto-moto ovlastene kuce, usluga odrzavanja objekata visokogradnje,
niskogradnje i njihovih dijelova i upravljanje stambenim objektima);

» Procjenjivanje potrebnih materijaino tehni¢kih resursa za preuzimanje
imovine (potrebna vozila za transport i prenos imovine, potrebna oprema
sluzbenika Agencije i dr.);

» Procjenjivanje potencijalnih rizika i mjera bezbjednosti koje su potrebne za

postupak preuzimanja (policijska pratnja kod prenosa novca, prevoz oduzete
robe do magacina i sl.);
Procjenjivanje i drugih mjera radnji koje je potrebno preduzeti u vezi sa
preuzimanjem oduzete imovine (mjesto skladistenja i ¢uvanja, formiranje
komisije za primopredaju, formiranje komisije za popis stalnih sredstava kod
preuzetih nekretnina, i dr.).

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Pripremanje aktivnosti za preuzimanje imovine.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, druga stru¢na lica (bravar, automehanicar, vjestak i druge
osobe odredene struke) i osigurana finansijska sredstva za angaZovanje ovih lica.
asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kancelarijski material, in-
formatic¢ka oprema, telefon, internet.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, 8uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Pomocnik direktora u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom
Sefovi odsjeka u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom
Struni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja privremeno oduzetog novca u domacoj valuti i efektivhog
stranog novca;

Proces preuzimanja trajno oduzetog novca u domacoj valuti i efektivnog
stranog novca;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnicke i
naucne vrijednosti;

Proces preuzimanja trajno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnitke i
nauéne vrijednosti;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih motornih vozila;

Proces preuzimanja trajno oduzetih motornih vozila;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti (zemljista, zgrade,
stanovi, poslovni prostori, i dr.);

Proces preuzimanja trajno oduzetih nepokretnosti (zemljista, zgrade,
stanovi, poslovni prostori, i dr.);

Proces preuzimanja udjela u privrednim drustvima;

Proces skladiStenja i €uvanja oduzete pokretne imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: e
imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: A—
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja priviemeno oduzetog novca u domacoj valuti i efektivnog
stranog novca.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom privremeno oduzetog
novca u domacoj valuti i efektivnog stranog novca radi upravljanje.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o privremenom oduzimanju gotovog novca.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Dogovaranje preuzimanja nov&anih sredstava sa nadleznim organom kod
kojeg se novac nalazi:

» Sigurnosna procjena od strane sluZbenika Agencije i policijskog organa
zaduZenog za obezbjedenje procesa preuzimanja;

» Ukoliko je veca koli¢ina novca dogovaranje saradnje (pratnje) sa Sudskom
policijom ili drugim policijskim organima po pitanju ovakve sudske odluke:

e Odlazak sa sluzbenim automobilom ili sluzbenim policijskim vozilom na
mjesto gdje se novac preuzima;

» Pregled radi utvrdivanja stanja i sortiranje apoena prilikom preuzimanja;

» Obiliezavanje i odvajanje ostecenog ili neispravnog novca;

e Primopredaja oduzetih nov&anih sredstava od strane ovlastene osobe kod
koje se novac nalazio i sluzbenika Agencije;

o Sacinjavanje zapisnika o oduzetom gotovom novcu i preuzimanje
dokumentacije o novcu od organa koji predaje novac;

o Odlazak u ovlastenu banku u kojoj se gotovi novac deponuje u zakupljenom
sefu banke od strane Agencije ili uplacuje na radun za posebne namjene
Agencije;

 Prikupljanje dokaza (od sluzbenika banke, potvrda) o deponovanju sredstava
u zakupljeni sef Agencije ili izvod sa raduna za posebne namjene Agencije;

» Dostavljanje obavjestenja sudu o preduzetim radnjama.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Priviemeno oduzeta nov¢ana sredstava na upravljanje u Agenciji.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito steéene imovine kriviénim djelom Federacije BiH:
Pravilnik o postupku prodaje, najma, uvanja i odrzavanja oduzete imovine.
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ODGOVORNA LICA

Pomoc¢nik direktora u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom;
Sefovi odsjeka u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom;
Strucni savjetnik za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
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Naziv organizacije: Fedgralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: T
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomocnik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA
Proces preuzimanja priviemeno oduzetih motornih vozila.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom priviemeno oduzetog
motornog vozila u radi upravljanje.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o privremenom oduzimanju motornog vozila.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

» Dogovaranje primopredaje motornog vozila sa organom, odnosno subjektom
nadleznim za izvr§enje;

* Sacinjavanje ovlastenja sluzbeniku ovlastenom za preuzimanje motornog
vozila;

* AngaZovanje BIHAMK-a ili drugog ovlastenog auto-moto prevoznika za
prevoz motornog vozila do skladista;

e Primopredaja priviemeno oduzetog motornog vozila izmedu organa koji
predaje i ovlastenog sluzbenika Agencije;

* Pregledavanje vaZe¢ih dokumenata koji se veZu za priviemeno oduzeto
motorno vozilo;

e Sacinjavanje zapisnika i potpisivanje istog od strane onoga ko predaje vozilo
i sluZbenika Agencije;

e Tehnicki pregled vozila;

e Deponovanje vozila u skladiste;

 ZavrSne radnje u prostorijama Agencije.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Privremeno oduzeta motorna vozila na upravljanju kod Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr8avaju aktivnosti procesa, oprema sluZbenika, vozila | druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito stedene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, duvanja i odrZavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Stru¢ni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom .
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POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja privremeno oduzetog novca u domacoj valuti i efektivnog
stranog novca;

Proces preuzimanja trajno oduzetog novca u domacoj valuti i efektivnog
stranog novca;

Proces preuzimanja privremeno oduzetih predmeta od historijske, umjetniéke
i nauéne vrijednosti;

Proces preuzimanja trajno oduzetih predmeta od historijske, umjetnicke i
naucne vrijednosti;

Proces preuzimanja privremeno oduzetih motornih vozila;

Proces preuzimanja trajno oduzetih motornih vozila;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti (zemlji§ta, zgrade,
stanovi, poslovni prostori, i dr.);

Proces preuzimanija trajno oduzetih nepokretnosti (zemlji$ta, zgrade, stanovi,
poslovni prostori i dr.);

Proces preuzimanja udjela u privrednim drustvima;

Proces skladiStenja i Suvanja oduzete pokretne imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
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Naziv organizacije: Fedgralna agencija za upravljanje oduzetom
Imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: ; Y
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja privremeno oduzetih nov&anih sredstava sa raduna viasnika (u
domacoj valuti i deviza).

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom priviemeno oduzetih
novcanih sredstava sa racuna vlasnika.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o privremenom oduzimanju novéanih sredstava.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

» Prikupljanje podataka i dokaza od nadleZne banke o izvr§enom prenosu
oduzetih nov€anih sredstava sa racuna vlasnika na raéun Agencije:

e Pribavljanje dokaza o izvrS§enom prenosu sredstava sa raduna viasnika na
odgovaraju¢e racune u okviru trezorskog sistema poslovanja;

e Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i opée poslove;

e Upisivanje podataka o privremeno oduzetim novéanim sredstvima u sluZzbene
evidencije;

» Obavjedtavanje nadleZznog suda o preuzetom novcu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Priviemeno oduzeta nov€ana sredstva na racunu Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati€ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struéni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine.
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Naziv organizacije: Fedgralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: ; )
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomocénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja privremeno oduzetih predmeta od historijske, umjetnicke i
naucne vrijednosti.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom 0 oduzimanju
priviemenom oduzimanju predmeta od historijske, umjetnicke i nauéne vrijednosti.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o privremenom oduzimanju predmeta od historijske,
umjetnicke i nauéne vrijednosti.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Dogovaranje primopredaje predmeta sa organom, odnosno subjektom
nadleznim za izvrsenje;

» Sacinjavanje ovlastenja postupajuéem sluzbeniku Sektora za preuzimanje i
upravljanje oduzetom imovinom:;

* Pregledanje radi utvrdivanja stanja i fotografisanje predmeta prilikom
preuzimanja;

e Primopredaja predmeta i eventualnih prateéih isprava i dokumentacije, te
potpisivanje potvrde;

e Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;

» Dodjeljivanje inventurnog broja;

* Predaja oduzetih predmeta ustanovi nadleznoj za &uvanje predmeta od
istorijske, umjetnicke i nauéne vrijednosti:

e Upisivanje podataka o priviemeno oduzetim predmetima u slubene
evidencije;

» Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i opce poslove;

e Dostavljanje obavjeStenja sudu i tuZilastvu o preduzetim radnjama sa
dokazima.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Privremeno oduzeti predmeti od historijske, umjetnike i kulturne vrijednosti i
predati Agenciji na upravljanje.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrS8avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, adekvatan prostor ili ugovor o zakupu takvog prostora za
smjestaj predmeta, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kance-
larijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine krivi¢nim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, Guvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCUI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: _Fede_rafna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: Sektor za preuzimanje i upravijanje
oduzetom imovinom
Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomoénik direktora
jedinice:
NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od plemenitih metala, dragog i
poludragog kamenja i bisera.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom o privr.emenom
oduzimanju predmeta od plemenitih metala, dragog i poludragog kamenja i bisera.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o priviemenom oduzimanju predmeta od plemenitih
metala, dragog i poludragog kamenja i bisera.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Dogovaranje primopredaje predmeta sa organom, odnosno subjektom
nadleznim za izvr§enje;

* Sacinjavanje ovlastenja postupajuc¢em sluzbeniku Sektora za preuzimanje |
upravljanje oduzetom imovinom:

o Pregledanje radi utvrdivanja stanja i fotografisanje predmeta prilikom
preuzimanja;

* Primopredaja predmeta i eventualnih pratecih isprava i dokumentacije, te

potpisivanje potvrde;

Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;

Dodjeljivanje inventurnog broja:

Predaja oduzetih predmeta na ¢uvanje nadleznim institucijama;

Upisivanje podataka o priviemeno oduzetim predmetima u sluzbene

evidencije;

Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i opée poslove;

» Dostavljanje obavjestenja sudu i tuziladtvu o preduzetim radnjama.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Priviemeno oduzeti od plemenitih metala, dragog i poludragog kamenja i bisera.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr§avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, adekvaran prostor ili ugovor o zakupu takvog prostora za
smjestaj predmeta, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kance-
larijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, Suvanja i odrZavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: T
imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: . :
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomocnik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja privremeno oduzetih predmetih nekretnina (zemljista, zgrade,
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine).

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom o privr.emenom
oduzimanju predmetih nekretnina (zemljidta, zgrade, posebni dijelovi zgrada i drugi
gradevinski objekti i nekretnine).

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o privremenom oduzimanju predmetih nekretnina
(zemljista, zgrade, posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine).

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Dogovaranje primopredaje nekretnine sa organom, odnosno subjektom
nadleznim za izvrSenje;

o Sacinjavanje ovlastenja postupajuc¢em sluzbeniku Sektora za preuzimanje i
upravljanje oduzetom imovinom;

e Pregledanje radi utvrdivanja stanja i fotografisanje nekretnine prilikom
preuzimanja;

e Primopredaja predmeta i eventualnih prateéih isprava i dokumentacije, te
potpisivanje potvrde;

e Pecacenje nekretnine (objekti) ako je objekat prazan;

e |sticanje obavjestenja da je nekretnina oduzeta po sudskoj odluci i da je
zapecacéena;

o Ako se u nekretnini ve¢ nalazi zakupac preuzimanje ugovora o zakupu radi
zakljucenja novog izmedu Agencije i zakupca, bez pe€acenja nekretnine;

e Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini;

e Upisivanje podataka o priviemeno oduzetim nekretninama u sluZbene
evidencije;

e Dodjeljivanje inventurnog broja;
Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i op¢e poslove;

« Dostavljanje obavjestenja sudu i tuZilaStvu o preduzetim radnjama.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Priviemeno oduzete nekretnine (zemljista, zgrade, posebni dijelovi zgrada i drugi
gradevinski objekti i nekretnine).

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine krivi¢nim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrZzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCLJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: : :
Imovinom

Sektor za preuzimanije i upravljanje

Organizaciona jedinica: . .
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomoc¢nik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja privremeno oduzetih vrijednosnih papira i udjela u privrednim
drustvima.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom o priviemenom
oduzimaniju vrijednosnih papira i udjela u privrednim drustvima.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o priviemenom oduzimanju vrijednosnih papira i udjela
u privrednim drustvima.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Provjera da li je nadlezni organ (Registar vrijednosnih papira ili registarski
sud) izvrSio zabiljezbu privremenog oduzimanja u skladu sa sudskom
odlukom;

e Pribavljanje akata i dokumenata o priviednom drustvu;

» Prikupljanje podataka o imovini privrednog drustva i stanja na ra&unima,
stanja dugovanja po pitanju direktnih ili indirektnih poreza;

» Sacinjavanje ovlastenja postupaju¢em sluzbeniku Sektora za za preuzimanje
I upravljanje oduzetom imovinom:;

e Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini sa prikupljanjem svih potrebnih
dokumenata bitnih za poslovanje privrednog drustva;

e Utvrdivanje ekonomske vrijednosti privrednog drustva u kojem su udjeli ili
vrijednosni papiri oduzeti, putem ovlastenog sudskog vje$taka ekonomske
struke;

* Upisivanje podataka o privremeno oduzetim novéanim sredstvima u sluzbene
evidencije;

» Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i opée poslove;

» Dostavljanje obavjestenja sudu i tuZilastvu o preduzetim radnjama.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Privcemeno oduzeti vrijednosni papiri i udjeli u privrednim drustvima.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr8avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija,
kancelarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine krivi¢nim djelom Federacije BiH;
Zakon o privrednim drustvima Federacije BiH;

Zakon o vrijednosnim papirima u Federaciji BiH;

Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ODGOVORNA LICA

Struéni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: ’ .
imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: ; .
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomo¢nik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces preuzimanja privremeno oduzete pokretne imovine.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje stanja i preuzimanje u skladu sa sudskom odlukom o privremenom
oduzimanju pokretne imovine.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje sudske odluke o privremenom oduzimanju pokretne imovine.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Dogovaranje primopredaje nekretnine sa organom, odnosno subjektom
nadleznim za izvr§enje;

« Sacinjavanje ovlastenja postupajuéem sluzbeniku Sektora za preuzimanije i
upravljanje oduzetom imovinom:;

* Pregledanje radi utvrdivanja stanja i fotografisanje pokretnina prilikom
preuzimanja;

» Primopredaja predmeta i eventualnih prateéih isprava i dokumentacije;

e Sacinjavanje zapisnika o oduzetoj imovini:

e Upisivanje podataka o priviemeno oduzetim pokretninama u sluzbene
evidencije;

e Dodijeljivanje inventurnog broja;

* Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i opée poslove:

 Dostavljanje obavjestenja sudu i tuZilastvu o preduzetim radnjama.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Privremeno oduzeta pokretna imovina na daljnje upravljanje Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila | druga
sredstva za transport, prostor za skladistenje priviemeno oduzete pokretne imovine
ili ugovor o zakupu za smjestaj iste, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih
agencija, kancelarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCII ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine:

Proces skladistenja | ¢uvanja pokretne imovine;

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vrenja procjene oduzete imovine drugom struénom
fizickom ili pravnom licu;

Proces donosSenja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine
kojoj prijeti opasnost od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti:

Proces dono$enja odluke o prodaiji priviemeno oduzete pokretne imovine Cije
je Cuvanje opasno;

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine kojoj prijeti opasnost

od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti javnim nadmetanjem putem
zatvorenih pisanih ponuda;

Proces prodaje privremeno oduzete pokretne imovine neposrednom
pogodbom;

Proces pripremnih radnji za vra¢anje priviemeno oduzete imovine vlasniku.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: . .
imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: : .
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces skladiStenja i ¢uvanja oduzete pokretne imovine.

CILJ PROCESA

UskladiStenje imovine radi o¢uvanja ispravnosti i zastita od nepovoljnih uticaja
(sigurnosnih, fizi¢kih, atmosferskih i drugo.).

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Pokretna imovina preuzeta u posjed Agencije (Zapisnik o preuzimanju pokretne
imovine).

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Prevoz/prenos pokretne imovine do mjesta skladi$tenja, odnosno duvanja;

e Smjestanje imovine u skladi$te (ulaz imovine), odnosno predaja imovine licu
odgovornom za skladi$tenje, odnosno ¢uvanje i izmjestanje imovine iz
skladista (izlaz imovine);

« Dostavljanje podataka Sektoru za materijalno-financijske i opée poslove:

e Periodi¢an nadzor nad postupanjem sa imovinom i stanjem imovine;

» Sacinjavanje izvjeStaja u vezi sa izvr§enim periodiénim nadzorom.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Pokretna imovina uskladi$tena — smjestena na éuvanje (potvrda o ulazu u
skladiste)

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila i druga
sredstva za transport, prostor za skladistenje privremeno oduzete pokretne imovine
ili ugovor o zakupu za smjestaj iste, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih
agencija, kancelarijski materijal, informaticka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito stec¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Stru€ni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom:
Visi referent za vodenje evidencija i kontrolu motornih vozila.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

e Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine;
e Proces preuzimanja priviemeno oduzete pokretne imovine;
e Proces pripremnih radnji za vra¢anje priviemeno oduzete imovine vlasniku.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLIANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: .
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: ; ;
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces ¢uvanja i odrzavanja oduzetih nekretnina.

CILJ PROCESA

Upravljanje oduzetim nekretninama radi ocCuvanja vrijednosti nekretnine i dalja
ekonomska eksplatacija nekretnine u smislu davanja u zakup.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Nepokretna imovina (nekretnina) preuzeta u posjed Agencije (Zapisnik o
preuzimanju nepokretne imovine).

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

 Prikuplianje podataka o tekuéim rezijskim troskovima koji prate nekretninu
(voda, struja, kanalizacija, ZEV, telefon i dr.) i tro$kovima odrZavanja i
dostavljanje istih Sektoru za materijalno-financijske i opée poslove;

» Utvrdivanje eventualnih potreba za finansiranjem nuznih i korisnih trogkova
cuvanja i odrzavanja nekretnine i obavjestavanje Sektora za materijalno-
financijske i op¢e poslove;

e Osiguranje nekretnine kod osiguravajuc¢eg drustva;

* Prikupljanje podataka o placanju tekucih rezijskih i drugih trodkova éuvanja i
odrZavanja nepokretnosti od Sektora za materijalno-financijske i opée
poslove;

e Davanje nekrenine u zakup putem poziva za prikupljanje ponuda:;

e ZakljuCenje Ugovora o zakupu sa zakupcem za period upravljanja od strane
Agencije ili drugi period koji ne moZe biti veéi od perioda na koju je Agenciji
data na upravljanje predmetna nekretnina;

 Periodi¢an nadzor nad stanjem oduzete imovine (obilazak);

» Sacinjavanje izvjeStaja u vezi sa izvr§enim periodiénim nadzorom.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Nekretnina adekvatno éuvana i odrzavana.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr$avaju aktivnosti procesa, oprema sluZbenika, vozila i druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Zakon o obligacionim odnosima Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrZavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struéni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCUI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine:
Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina;
Proces procjene priviemeno oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vrienja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
stru¢nom fizi€kom ili pravnom licu;

e Proces pripremnih radnji za vraéanje priviemeno oduzete imovine vlasniku;




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna _ageqcija za upravljanje
oduzetom imovinom
Organizaciona jedinica: Sektor za preuzimanje i upravijanje
oduzetom imovinom
Rukovodilac organizacione Kenan Pozo, pomoénik direktora
jedinice:
NAZIV PROCESA

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje vrijednosti oduzete imovine za potrebe upravljanja oduzetom imovinom
i u svrhu informisanja nadleZnog suda i tuZilagtva.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Imovina preuzeta u posjed Agencije (Zapisnik o preuzimanju nepokretne imovine).

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

o Stalna komisija za vrSenje struéne procjene imenovana od strane direktora
Agencije zaprima zapisnik o oduzetoj imovini i sudsku odluku i drugu
dostupnu dokumentaciju o imovini;

e Pregled imovine od strane komisije (vrsta, koli¢ina, stanje) i utvrdivanja da li
imovina odgovara podacima iz zapisnika;

e Prikupljanje podataka o uporedivoj trzi§noj cijeni imovine iste ili sliéne vrste i
kvaliteta na domacem trzistu;

e Utvrdivanje vrijednosti imovine;

e Sacinjavanje zapisnika o procjeni vrijednosti, odnosno, prijedlog komisije
direktoru da se procjena obavi od strane drugog strugnog fizi¢kog ili pravnog
lica, ukoliko procjenu ne moze obaviti samostalno;

* AngaZovanje stalnog sudskog vjestaka ekonomske struke za procjenu
vrijednosti udjela u priviednom drustvu koje je povjereno Agenciji na
upravljanje;

» Upisivanje podataka o procijenjenoj vrijednosti u sluzbene evidencije;

e Dostavljanje podataka o procjeni Sektoru za materijalno-financijske i opée
poslove;

e Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu o vrijednosti na osnovu procjene
oduzete imovine;

e Dostavljanje podataka o procjeni i vrijednosti imovine Federalnom
pravobranilastvu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izvr$ena utemeljena procjena trzi$ne vrijednosti oduzete imovine.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr§avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, struéne obuke, lit-
erature za prakticnu primjenu, kancelarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon,
internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine;
Uredba o kriterijima za procjenu vrijednosti oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCWJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ODGOVORNA LICA

Komisija za procjenu vrijednosti oduzete imovine;
Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine:

Proces preuzimanja privremeno oduzetih nekretnina:

Proces procjene privremeno oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vr§enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
stru¢nom fizi€¢kom ili pravnom licu:

e _Proces pripremnih radnji za vra¢anje privremeno oduzete imovine viasniku.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: i
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: ke
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan DOZO, pomoc’:nik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces povjeravanja vr§enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fiziCkom ili pravnom licu.

CILJ PROCESA

Utvrdivanje vrijednosti oduzete imovine za potrebe upravljanja oduzetom imovinom
i u svrhu informisanja nadleznog suda i tuzilagtva.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Imovina preuzeta u posjed Agencije (Zapisnik o preuzimanju nepokretne imovine).

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Odluka direktora na osnovu preporuke komisije za procjenu o potrebi
angazovanja drugog stru¢nog fizickog ili pravnog lica;

e Procjena koja fizicka ili pravna lica imaju kompetencije, $kolsku i struénu
spremu, te eventualno druge certifikate koji potvrduju struénost lica;

» Direktor Agencije vr§i angazman lica po ugovoru o djelu u skladu sa
ukazanom potrebom za izvr$enje odgovarajuéeg posla;

e Omogucavanje angazovanom struénom licu da izvrsi pregled imovine, uvid u
njeno stanje i karakteristike i da obavi druge radnje radi obavljanja posla;

e Zaprimanje dokumenta o izvr§enoj stru¢noj procjeni oduzete imovine:

» Upisivanje podataka o procjenjenoj vrijednosti u sluzbene evidencije;

e Dostavljanje podataka o procjeni Sektoru za materijalno-financijske i opce
poslove;

» Dostavljanje obavjestenja sudu i tuZilastvu o vrijednosti na osnovu procjene
oduzete imovine;

e Dostavljanje podataka o procjeni i vrijednosti imovine Federalnom
pravobranilastvu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Izvr§ena utemeljena procjena trzine vrijednosti oduzete imovine.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, angaZovanje
strucnih lica za vr8enje procjene, obezbjedenje finansijskih sredstava za potrebe
procjene, kancelarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine:
Uredba o kriterijima za procjenu vrijednosti oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Komisija za procjenu vrijednosti oduzete imovine;
Stru¢ni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine;
Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina:
Proces procjene priviemeno oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vr§enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fizickom ili pravnom licu:

» Proces pripremnih radnji za vraéanje privcemeno oduzete imovine vlasniku.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCLJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom
Organizaciona jedinica: Sektor za preuzimanje i upravljanje
oduzetom imovinom
Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomocénik direktora
jedinice:
NAZIV PROCESA

Postupak davanja u zakup privremeno oduzete nekretnine postoje¢em zakupcu.

CILJ PROCESA

Nastavak zakupodavnog odnosa sa zainteresiranim postojec¢im zakupcem radi
ostvarivanja prihoda od zakupa nekretnine.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Podnesen zahtjev postojeé¢eg zakupca za zakljucivanje ugovora o zakupu i odluka
suda kojom se nalazZe zakljugivanje ugovora o Zzakupu.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Agencija dobija zahtjev postojeéeg zakupca, sudsku odluku i drugu dostupnu

dokumentaciju radi utvrdivanja opravdanosti davanja u zakup ili zatige

postojeceg zakupca prilikom preuzimanja nekretnine;

Utvrdivanje opravdanosti davanja u zakup;

Dostavljanje prijedloga Ugovora o zakupu direktoru Agencije;

Zaklju€ivanje ugovora o zakupu;

Dostavljanje zahtjeva postojeéem zakupcu da se iseli iz nepokretnosti (u

sluCaju da se ne sklopi ugovor, u slugaju otkaza otkaza ugovora);

Sprovodenje iseljenja - realizacija zahtjeva za iseljenje u datom roku:;

* Dostavljanje podataka o zakupu Sektoru za materijalno-financijske i opée
poslove;

e Upisivanje podataka o zakupu u sluzbene evidencije;

» Dostavljanje obavjestenja o zakupu sudu i tuzilastvu;

* Pracenje realizacije ugovora (upotreba imovine, pla¢anje zakupnine,
placanje reZijskih troskova, plaéanje polise osiguranja imovine i dr.).

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Realizovan i zaklju¢en ugovor o zakupu i ostvarivanje prihoda od zakupa.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr$avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, sluZbeno vozilo,
kancelarijski materijal, informatic¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito steéene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Zakon o obligacionim odnosima Federacije BiH:
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrZzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI| POSLOVNI PROCESI

Proces pripremanja preuzimanja oduzete imovine;
Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina;
Proces procjene privremeno oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vréenja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fizickom ili pravnom licu;

Proces pripremnih radnji za vracanje priviemeno oduzete imovine vlasniku.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: ol
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: . n
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine viasniku.

CILJ PROCESA

Uspostavljanje zakupodavnog odnosa sa zainteresovanim vlasnikom oduzete
nepokretnosti radi ostvarivanja prihoda od zakupa nepokretosti i placanja trokova
koji opterecuju nepokretost.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Podnesen zahtjev vlasnika za sklapanje ugovora o zakupu sa Agencijom.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Agencija zaprima zahtjev vlasnika, sudsku odluku i drugu dostupnu
dokumentaciju radi utvrdivanja opravdanosti davanja u zakup;

e Utvrdivanje opravdanosti davanja u zakup:;

e Dostavljanje prijedloga direktoru Agencije;

e Donosenje odluke o davanju na koristenje vlasniku nekretnine ili &lanovima
njegove porodice uz obavezu da se o njoj stara sa paZnjom dobrog
domacina;

e Upisivanje podataka o zakupu u sluzbene evidencije;

¢ Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu;

e Pracenje realizacije odluke jer vlasnik snosi trodkove odrzavanja i ¢uvanja
nekretnine.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Realizovani ugovor, ostvareni prihodi od zakupa i izmireni trokovi.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr$avaju aktivnosti procesa, oprema sluZbenika, vozila i druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢cka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Zakon o obligacionim odnosima FBiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struéni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti;

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine putem javnog
oglasavanja;

Proces Cuvanja i odrZavanja oduzete nekretnine;

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanje vr8enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
stru¢nom fizickom ili pravnom licu:

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine putem javnog
oglasavanja.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomoénik direktora
jedinice:

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

NAZIV PROCESA

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine putem javnog
oglasavanja.

CILJ PROCESA

Uspostavljanje zakupodavnog odnosa sa najboljim ponudatem u sprovedenom
postupku po javnom oglasu radi ostvarivanja prihoda od zakupa nepokretnosti i
placanja troSkova koji opterecuju nepokretnost.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Sa postojecim zakupcem ili vlasnikom ne postoji zaklju¢en ugovor o zakupu, a
nepokretnost je potencijalno odgovaraju¢a za davanje u zakup.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Agencija zaprima sudsku odluku i drugu dostupnu dokumentaciju radi

utvrdivanje opravdanosti davanja u zakup;

Agencija utvrduje opravdanost davanja u zakup putem javnog oglasa;

Dostavljanje prijedloga direktoru Agencije;

Donosenje odluke direktora po prijedlogu;

Raspisivanje i objava oglasa za davanje nekretnine u zakup;

Sprovodenje postupka za javno otvaranje ponuda i izbor najboljeg ponudada

od strane komisije za sprovodenje postupka javnog otvaranja ponuda i izbor

najboljeg ponudaca;

* Dostavljanje prijedloga direktoru da se sa najboljim ponudagem zakljugi
ugovor o zakupu ;

e Zakljucivanje ugovora o zakupu;

e Dostavljanje zahtjeva vlasniku da se iseli iz nepokretnosti (u slucaju da se isti
nalazi u nekretnini);

* Sprovodenje iseljenja - realizacija zahtjeva za iseljenje u datom roku:

» Dostavljanje podataka o zakupu Sektoru za materijalno-financijske i opce
poslove;

 Upisivanje podataka o zakupu u sluzbene evidencije;

» Dostavljanje obavjestenja o zakupu sudu i tuzilagtvu;

o Pracenje realizacije ugovora (upotreba imovine, pladanje zakupnine i dr.).

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Realizovani ugovor, ostvareni prihodi od zakupa i izmireni trogkovi.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr§avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila | druga
sredstva za transport, asistencija Sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA

POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Zakon o obligacionim odnosima Federacije BiH;

Pravilnik o postupku prodaje, najma, Cuvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom .

POVEZANI|I POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja privremeno oduzetih nepokretnosti:

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina (zemljista, zgrade
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine)
Proces preuzimanja priviemeno oduzete pokretne imovine:
Proces ¢uvanja i odrzavanja oduzete nekretnina:

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vréenja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
stru¢nom fizi¢kom ili pravnom licu:

Postupak davanja u zakup privremeno oduzete nekretnine postojecem
zakupcu;

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine vlasniku.

)




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCHJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: : :
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: . .
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomocnik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces iskazivanja nuznih trokova Cuvanja i odrzavanja priviemeno oduzete
imovine radi namirenja istih na osnovu posebne odluke Viade Federacije BiH o
priznavanju tih troskova, ukoliko se takvi ne nalaze na godiSnjem budZetu Agencije.

CILJ PROCESA

Namirenje iskazanih nuznih troskova Cuvanja i odrZavanja privremeno oduzete
imovine na osnovu posebne odluke Viade Federacije BiH.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Nastupanje dogadaja, postojanje &injenica i okolnosti koji zahtjevaju potrebu za fi-
nansiranjem nuznih trokova ¢uvanja i odrZavanja nepokretne imovine.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Prijedlog Sektora za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom za
donosSenje odluke;

* Direktor Agencije podnosi zahtjev Vladi Federacije BiH po prijedlogu;

* Posebna odluka Viade Federacie BiH po pitanju priznavanja tro$kova
upravljanja i raspolaganja takvom imovinom, u slugaju da se takvi tro&kovi ne
nalaze na godiSnjem budzetu Agencije;

e Upisivanje podataka o namirenim nuZnim trodkovima u sluZbene evidencije;

 Dostavljanje obavjestenja sudu i tuzilastvu o preduzetim radnjama;

» Dostavljanje obavjestenja Vladi Federacije BiH.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Pravilno iskazani, provjereni i placeni raduni i zahtjevi za plaéanje.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr$avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, vozila | druga
sredstva za transport, asistencija sudske policije ili drugih policijskih agencija, kan-
celarijski materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Zakon o obligacionim odnosima Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja privremeno oduzetih nepokretnosti;

Proces skladi$tenja i uvanja oduzete pokretne imovine;

Proces Cuvanja i odrzavanja oduzetih nekretnina:

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanje vr$enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
strucnom fizi¢kom ili pravnom licu;

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine postojeéem
zakupcu;

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine vlasniku;

Proces davanja u zakup priviemeno oduzete nekretnine putem javnog
oglasavanja.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: e
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: ; :
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces donosenja odluke o prodaiji priviemeno oduzete pokretne imovine kojoj
prijeti opasnost od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti.

CILJ PROCESA

Spriecavanje nastajanja negativnog uticaja i opasnosti od propadanja ili znatnog
ubitka vrijednosti priviemno oduzete pokretne imovine.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Analizom Sektora za preuzimanje i upravijanje oduzetom imovinom utvrdeno da
priviemeno oduzetoj pokretnoj imovini prijeti opasnost od propadanja ili znatnog
gubitka vrijednosti.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Sacinjavanje obavje$tenja nadleznom sudu o namjeri prodaje priviemeno
oduzete pokretne imovine kojoj prijeti opasnost od propadanja ili znatnog
gubitka vrijednosti;

» Donos$enje odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine kojoj prijeti
opasnost od propadanja, od strane direktora Agencije;

» Raspisivanje i objava oglasa za javno nadmetanje za prodaju privremeno
oduzete pokretne imovine;

* Sprovodenje postupka za javno nadmetanje i izbor najboljeg ponudaca od
strane komisije za sprovodenje postupka javnog nadmetanije i izbor najboljeg
ponudaca;

* Dostavljanje prijedloga direktoru da se sa najboljim ponudadem zakljuci
ugovor o kupoprodaji ;

e Zaklju€ivanje ugovora o kupoprodaji;

* Pracenje realizacije Ugovora o kupoprodaji i predaja pokretne imovine nakon
uplate cjelokupne kupoprodajne cijene;

e Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene evidencije;

* Dostavljanje obavjeStenja o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine
kojoj prijeti propadanije ili znatnog gubitka vrijednosti nadleznom sudu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Donesena odluka direktora Agencije da se sprovede postupak prodaje od strane
Komisije koju je imenovao direktor Agencije (javno nadmetanje putem prikupljanja
pisanih ponuda)

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr8avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, kancelarijski
materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, guvanja i odrzavanja oduzete imovine.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCLJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti:

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnicke
i naucne vrijednosti ;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od plemenitih metala,
dragog i poludragog kamenja i bisera;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina (zemljista, zgrade,
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine);

Proces preuzimanja privremeno oduzetih vrijednosnih papira i udjela u
privrednim drustvima;

Proces preuzimanja priviemeno oduzete pokretne imovine;

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanja vr$enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fiziCkom ili pravnom licu;

Proces donosenja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine &ije
je Cuvanje opasno;

Proces dono$enja odluke o prodaiji privremeno oduzete pokretne imovine Cije
vlasni$tvo se ne moze pouzdano utvrditi;

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine kojoj prijeti opasnost
od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti javnim nadmetanjem putem
zatvorenih pisanih ponuda;

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine neposrednom
pogodbom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHNI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: ) .
9 J oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanije i upravljanje

Organizaciona jedinica: . .
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces donoSenja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine cije je
cuvanje opasno.

CILJ PROCESA

Sprecavanje nastajanja negativnih posliedica éuvanja opasne imovine.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Analizom Sektora za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom utvrdeno
postojanje Cinjenica iz kojih proizilazi da je &uvanje imovine opasno.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Sacinjavanje obavjestenja nadleznom sudu o namjeri prodaje priviemeno
oduzete pokretne imovine &ije je uvanje opasno;

» Donosenje odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine Cije je
cuvanje opasno, od strane direktora Agencije;

* Sprovodenje postupka prodaje putem neposredne pogodbe:

» Dostavljanje direktoru Agencije prijedlog ugovor o kupoprodaji predmetne
pokretne imovine;

e Zaklju€ivanje ugovora o kupoprodaji:

 Pracenje realizacije Ugovora o kupoprodaiji i predaja pokretne imovine nakon
uplate cjelokupne kupoprodajne cijene:

» Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene evidencije;

 Dostavljanje obavjeStenja o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine
kojoj prijeti propadanije ili znatnog gubitka vrijednosti nadleznom sudu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Donesena odluka direktora Agencije da se sprovede postupak prodaje od strane
Komisije koju je imenovao direktor Agencije (javno nadmetanje putem prikupljanja
isanih ponuda).

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, kancelarijski
materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, &uvanja i odrfavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struéni savietnik 7a nrelizimanie i 1inravliania ndiizatam imavinam




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti:

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnicke
i nauéne vrijednosti:

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od plemenitih metala,
dragog i poludragog kamenja i bisera;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina (zemljista, zgrade,
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine);

Proces preuzimanja privremeno oduzetih vrijednosnih papira i udjela u
privrednim drustvima;:

Proces preuzimanja priviemeno oduzete pokretne imovine:

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanje vr8enja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fizickom ili pravnom licu:

Proces dono$enja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine
kojoj prijeti opasnost od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti;

Proces donosenja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine Cije
vlasnistvo se ne mozZe pouzdano utvrditi:

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine kojoj prijeti opasnost
od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti javnim nadmetanjem putem zat-
vorenih pisanih ponuda;

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine neposrednom
pogodbom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: ; ,
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: —
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces dono$enja odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine Cije
vlasnistvo se ne moZe pouzdano utvrditi.

CILJ PROCESA

SprjeCavanje nastupanja negativnog uticaja po vrijednost oduzete imovine |
obezbjedenje novcem dobijem od prodaje eventualne imovinske koristi.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Analizom Sektora za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom utvrdeno  post-
ojanje Cinjenica iz kojih proizilazi da se vlasni$tvo nepokretne imovine ne moze
pouzdano utvrditi.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Sacinjavanje obavjeStenja nadleZznom sudu o namjeri prodaje priviemeno
oduzete pokretne imovine Cije vlasnistvo se ne moze pouzdano utvrditi:

e Donosenje odluke o prodaji, privremeno oduzete pokretne imovine Cije
vlasnistvo se ne moze pouzdano utvrditi, od strane direktora Agencije;

e Sprovodenje postupka prodaje putem neposredne pogodbe;

e Dostavljanje direktoru Agencije prijedlog ugovor o kupoprodaji predmetne
pokretne imovine;

e Zaklju€ivanje ugovora o kupoprodaji;

e Pracenje realizacije Ugovora o kupoprodaji i predaja pokretne imovine nakon
uplate cjelokupne kupoprodajne cijene;

e Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene evidencije;

¢ Dostavljanje obavjestenja o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine éije
vlasnistvo se ne mozZe pouzdano utvrditi nadleznom sudu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Donesena odluka direktora Agencije da se sprovede postupak prodaje od strane
Komisije koju je imenovao direktor Agencije (javno nadmetanje putem prikupljanja
pisanih ponuda).

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr8avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, kancelarijski
materijal, informati€ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste€ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struéni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti:

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnitke
i nau¢ne vrijednosti ;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od plemenitih metala,
dragog i poludragog kamenja i bisera;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina (zemljista, zgrade,
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine):

Proces preuzimanja privremeno oduzetih vrijednosnih papira i udjela u
privrednim drustvima;

Proces preuzimanja priviemeno oduzete pokretne imovine;

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanje vrSenja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fizickom ili pravnom licu;

Proces donosenja odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine gije
je ¢uvanje opasno;

Proces donosenja odluke o prodaiji priviemeno oduzete pokretne imovine &ije
vlasniStvo se ne moze pouzdano utvrditi;

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine kojoj prijeti opasnost
od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti javnim nadmetanjem putem
zatvorenih pisanih ponuda;

Proces prodaje priviremeno oduzete pokretne imovine neposrednom
pogodbom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCUI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije:

Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za preuzimanje i upravljanje
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomo¢nik direktora

jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine kojoj prijeti opasnost od

propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti javnim nadmetanjem putem zatvorenih
pisanih ponuda.

CILJ PROCESA

Ostvarivanje sto povoljnije cijene prodaje u odnosu na po&etnu cijenu prodaje u
transparentnom postupku javnog nadmetanja putem zatvorenih pisanih ponuda.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Odluka direktora Agencije o spovodenju postupka prodaje putem zatvorenih pisanih
ponuda.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Raspisivanje i objava oglasa;

Omogucavanje zainteresovanim licima pregledaju predmete prodaje;

Uplata depozita od strane zainteresovanih u¢esnika;

PodnoSenje i zaprimanje zatvorenih pisanih ponuda;

Cuvanje neotvorenih pisanih ponuda do pogetka javnog otvaranja ponuda od
strane komisije;

Sprovodenje postupka javnog otvaranja ponuda od strane komisije, s tim da
se neblagovremene i neuredne prijeve se ne smiju uzeti u obzir;
Sacinjavanje zapisnika o javnom otvaranju ponuda;

Zakljucenje ugovora o kupoprodaji sa najboljim ponudaéem (kupcem);
Pracenje realizacije uplate kupoprodajne cijene;

Predaja stvari kupcu nakon uplate kupoprodajne cijene;

Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene evidencije;

Dostavljanje podataka o odluci o prodaji i prodatoj imovini Sektoru za
materijalno-finansijske i op¢e poslove;

Dostavljanje obavjestenja o preduzetim radnjama nadleznom sudu;
Konstatovanje ishoda postupka prodaje na web stranici Agencije.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Realizovana prodaja i sredstva upla¢ena na odgovarajuci racun.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr8avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, kancelarijski
materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA

POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito steéene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Struéni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

* Proces preuzimanja privriemeno oduzetih nepokretnosti;

e Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnicke
I naucne vrijednosti;

e Proces preuzimanja privremeno oduzetih predmeta od plemenitih metala,
dragog i poludragog kamenja i bisera;

e Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina (zemljiSta, zgrade,
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine);

e Proces preuzimanja priviemeno oduzetih vrijednosnih papira i udjela u
privrednim drustvima;

e Proces preuzimanja privremeno oduzete pokretne imovine;

e Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

e Proces povjeravanje vrSenja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
strucnom fizickom ili pravhom licu;

¢ Proces donosenja odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine €ije
je Cuvanje opasno;

e Proces dono8enja odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine Cije
vlasnistvo se ne moze pouzdano utvrditi;

e Proces donosenja odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine
kojoj prijeti opasnost od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti;

e Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine neposrednom
pogodbom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: . :
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: . :
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Dozo, pomocénik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces prodaje priviemeno oduzete pokretne imovine neposrednom pogodbom.

CILJ PROCESA

Ostvarivanje $to povoljnije cijene prodaje u odnosu na poCetnu cijenu prodaje
neposrednom pogodbom izmedu Agencije i potencijalnih kupaca.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Postupak podaje nije pravilno sproveden, neuspjesan postupak prodaje, kupac
odustao od ugovora, znatan gubitak vrijednosti imovine uslijed neuspjesne prodaje.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Ispitivanje trZiSta od strane komisije radi utvrdivanja najmanje tri potencijalna
kupca;

o Ostvarivanje kontakata komisije sa svakim od potencijalnih kupaca na
identi¢an nadin;

 Davanje podataka zainteresovanim licima o predmetu prodaje i kriterijima za
prodaju;

* Omogucavanje potencijalnim kupcima da pregledaju imovinu:

 Dostavljanje prijedloga cijene od strane potencijalnih kupaca komisiji;

Prihvatanje prijedloga cijene ili pregovaranje o istoj ili proglasavanje da

prodaja nije uspijela;

Sacinjavanje zapisnika o neposrednoj pogodbi;

ZakljuCenje ugovora o kupoprodaji sa najboljim ponudagem (kupcem);

Pracenje realizacije uplate kupoprodajne cijene;

Predaja stvari kupcu nakon uplate kupoprodajne cijene;

Upisivanje podataka o prodaji u sluzbene evidencije;

Dostavljanje podataka o odluci o prodaji i prodatoj imovini Sektoru za

materijalno-finansijske i opée poslove:

e Dostavljanje obavje$tenja o preduzetim radnjama nadleZnom sudu.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Realizovana prodaja i sredstva upla¢ena na odgovarajuci radun.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvr8avaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, kancelarijski
materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanije i upravljanje oduzetom imovinom.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti:

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od istorijske, umjetnicke
i nauéne vrijednosti;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih predmeta od plemenitih metala,
dragog i poludragog kamenja i bisera;

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nekretnina (zemljista, zgrade,
posebni dijelovi zgrada i drugi gradevinski objekti i nekretnine);

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih vrijednosnih papira i udjela u
privrednim drustvima;

Proces preuzimanja priviemeno oduzete pokretne imovine:

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanje vrenja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fizickom ili pravnom licu;

Proces dono$enja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine Cije
je Cuvanje opasno;

Proces donosenja odluke o prodaji priviemeno oduzete pokretne imovine Cije
vlasnistvo se ne moze pouzdano utvrditi:

Proces dono$enja odluke o prodaji privremeno oduzete pokretne imovine
kojoj prijeti opasnost od propadanja ili znatnog gubitka vrijednosti.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje

Naziv organizacije: I
oduzetom imovinom

Sektor za preuzimanje i upravljanje

Organizaciona jedinica: : :
oduzetom imovinom

Rukovodilac organizacione Kenan Bozo, pomoc¢nik direktora
jedinice:

NAZIV PROCESA

Proces pripremnih radnji za vra¢anje priviemeno oduzete imovine vlasniku.

CILJ PROCESA

Planiranje i osiguravanje neophodnih preduslova za efikasnu realizaciju vracanja
privremeno oduzete imovine vlasniku.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zaprimanje pravosnazne sudske odluke kojom je odredeno da se imovina koja je
uposjedu Agencije treba vratiti viasniku.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Prikupljanje podataka i informacija o imovini koja je predmet vraéanja (za
nepokretnosti, vrijednosnih papira, udjela, da li je nadlezni organ sproveo
odluku suda itd.);

 Ostvarivanje kontakta sa vlasnikom radi usaglagavanja vremena i mjesta
vra¢anja imovine;

e Procjenjivanje broja sluzbenika Sektora za preuzimanje i upravljanje
oduzetom imovinom, potrebnih za vra¢anje imovine;

» Procjenjivanje da li je potrebno prisustvo drugih struénih lica (bravar i sl.):

» Procjenjivanje potrebnih materijalno-tehnickih resursa za vraéanje imovine
(potrebna oprema sluzbenika Agencije i dr.);

» Procjenjivanje potencijalnih rizika i mjera bezbjednosti koje su potrebne za
postupak vracanja (policijska pratnja kod prenosa novca, prevoza oduzete
imovine i sl.);

» Procjenjivanje i drugih mjera i radnji koje je potrebno preduzeti u vezi sa
vracanjem oduzete imovine.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Pripremanje aktivnosti za vra¢anje imovine.

RESURSI/SREDSTVA

Zaposleni koji izvrSavaju aktivnosti procesa, oprema sluzbenika, kancelarijski
materijal, informati¢ka oprema, telefon, internet.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Pravilnik o postupku prodaje, najma, ¢uvanja i odrzavanja oduzete imovine.

ODGOVORNA LICA

Strucni savjetnik za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces preuzimanja priviemeno oduzetih nepokretnosti:

Proces skladistenja i Euvanja oduzete pokretne imovine;

Proces ¢uvanja i odrZavanja oduzete nekretnina;

Proces procjene vrijednosti oduzete imovine od strane Agencije;

Proces povjeravanje vrienja procjene vrijednosti oduzete imovine drugom
struénom fizickom ili pravnom licu.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCUI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

6.3. MAPA POSLOVNIH PROCESA U SEKTORU ZA PLANIRANJE,
INFORMISANJE | EDUKACIJU

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju
Rukovodilac organizacione Hanadi Kari¢, pomoénik direktora
jedinice:
NAZIV PROCESA

Proces izrade trogodisnjeg plana rada.

CILJ PROCESA

Trogodisnji plan rada ima za cilj da definira konkretne akcije u periodu od tri godine
bazirane i usaglasene sa raspolozivim kadrovskim, financijskim i drugim resursima sa
kojima Agencija raspolaze.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Uredba o trogodignjem i godignjem planiranju, monitoring i izvjeStavanju u Federaciji

BiH, prijedlozi planova prikupljeni od svih organizacionih jedinica, izvjestaji o
realizaciji planova iz predhodnog perioda.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

» Trogodi$nji plan rada Agencije izraduje se za period od tri godine i vremenski
okvir izrade je uskladen sa kalendarom izrade DOB-a;

e Ciljevi predvideni trogodi$njim planom rada Agencije moraju biti financijski
ostvarivi u okviru raspoloZivih budzetskih sredstava;

e Trogodi$nji plan rada Agencije sadrzi osnovne elemente:

- opce napomene sa misijom i vizijom,

- osvrt na projekte i aktivhosti realizovane godisnjim planom rada za prethodnu
kalendarsku godinu,

- kratak opis klju¢nih usmjerenja trogodisnjeg plana rada i provedenog procesa
konsultacija,

- opis institucionalnih kapaciteta sa analiti¢kim pregledom kljuénih nedostataka i
potreba organa uprave u odnosu na planirane programe za naredni trogodisnji
period,

- moguci problem i rizici,

- mjere za implementaciju glavnog programa,

- aktivnosti kojim se realizuju mjere;

- Trogodi$nji plan rada uskladen sa DOB-om postaje operativan do 31.
decembra, a nakon usvajanja PJI u mjesecu novembru objavljuje se na web
stranici Agencije.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Usvojen trogodi$niji plan rada.

RESURSI/SREDSTVA

Ulazni parametri, uposleni, programska/informatic¢ka podrska.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Uredba o trogodignjem i godi§njem planiranju, monitoringu i izvjeStavanju u Federacije
BiH.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCUWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomocnik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanje i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces izrade godi$njeg plana rada;
Proces izrade polugodi§njih i godignjih izvjestaja o radu Agencije.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHII ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom
Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju
Rukovodilac organizacione jedinice: Hanadi Kari¢, pomo¢nik direktora
NAZIV PROCESA

Proces izrade godi$njeg plana rada.

CILJ PROCESA

Cilj izrade godi$njeg plana rada jeste da prikaze klju¢ne prioritete po strateskim
cilievima koje Agencija planira realizirati u planskoj godini, pri tome vodedéi racuna o
potencijalnim preprekama za realizaciju u formi potencijalnih problema i rizika.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Uredba o trogodi$njem i godi$njem planiranju, monitoringu i izvjeStavanju u Federaciji
BiH, prijedlozi planova prikupljeni od svih organizacionih jedinica, izvjestaji o realizaciji
planova iz predhodnog perioda.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Godi8nji plan rada proizilazi iz trogodi$neg plana rada i izraduje se za period
od jedne kalendarske godine;

 Zaizradu godi$njeg plana rada Agencija koristi prilog — obrazac broj 2, koji je
sastavni dio Uredbe o trogodi§njem i godisnjem planiraniju, monitoringu i
izvjeStavanju u F BiH;

e Obrazac se sastoji iz nekoliko poglavija i to uvoda, osvrta na projekte i
aktivnosti realizovane godi$njim planom rada za prethodnu kalendarsku
godinu, kratak opis kljuénih usmjerenja godi$njeg plana rada i provedenog
procesa konsultacija, opis institucionalnih kapaciteta sa analiti¢kim pregledom
kljuénih nedostataka i potreba organa uprave u odnosu na planirane programe
za naredni godisnji period preuzet iz trogodi§njeg plana rada, moguci problem
i rizici, mjere za implementaciju glavnog programa, aktivnosti kojim se realizuju
mjere, plan izrade propisa po programima;

* Agencija najkasnije priprema radnu verziju godisnjeg plana rada najkasnije do
31. jula u godini koja prethodi godini za koju se donosi godi$nji plan rada,

e Godisnji plan rada sa podacima o aktivhostima, te iznosima i izvorima
planiranih financijskih sredstava koristi se u procesu izrade zahtjeva budzeta u
mjesecu avgustu godine koja prethodi godini za koju se izraduje budzet:

o Nakon stupanja na snagu budZeta, Agencija vr§i eventualne korekcije i
prilagodavanje godi$njeg plana rada;

» Rukovodilac Agencije dostavlja godisnji plan rada najkasnije do 20. januara

Vladi Federacije BiH na usvajanje.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Vlada Federacije BiH dala saglasnost na godisnji plan rada Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Ulazni parametri, uposleni, programska/informati¢ka podréka.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Uredba o trogodi$njem i godi§njem planiranju, monitoringu i izvje$tavanju u
Federacije BiH.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomoénik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju;

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanje i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces izrade trogodidnjeg plana rada:
Proces izrade polugodignjih i godignjih izvjestaja o radu Agencije.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravijanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju

Rukovodilac organizacione jedinice: Hanadi Kari¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces izrade prijedioga Strategije za oduzimanje imovinske koristi pribavljene
kriviénim djelom i Akcionog plana za njeno izvr§enje.

CILJ PROCESA

Cilj izrade Strategije i Akcionog plana je izgradnja jedinstvene politike u oblasti
oduzimanja i upravljanja imovinskom koristi pribavljenom kriviénim djelom, te
definisanje strateskih prioriteta, ciljeva i aktivnosti u oblasti oduzimanja i upravljanja
imovinom ste¢enom izvr§enjem krivicnog djela u Federaciji Bosne i Hercegovine.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zakon o oduzimanju nezakonito stedene imovine kriviénim djelom Federacije BiH.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Donosenje Odluke o izradi prijedioga Strategije i Akcionog plana;
Formiranje Radne grupe za izradu Strategije i Akcionog plana;
Sudjelovanje u izradi prijedloga Strategije i Akcionog plana;

Dostavljane prijedloga Strategije i Akcionog plana Vladi Federacije BiH i
Parlamentu Federacije BiH;

Koordiniranje i pracenje provodenja Strategije i Akcionog plana;
» Davanje mislienja i preporuka za njeno efikasnije provodenje.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Sacinjena Strategija i Akcioni plan.

RESURSI/SREDSTVA

Ulazni parametri, uposleni, programska/informaticka podrska za sacinjavanje
dokumenta, te sredstva za rad interresornog tijela za koordinaciju i monitoring
implementacije Strategije i Akckionog plana.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH;
Uredba o izradi strateskih dokumenata u Federaciji BiH;
Uredba o evaluaciji strategkih dokumenata u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomocnik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanje i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Sa svim procesima, direktno ili indirektno povezano unutar Agencije i van Agencije
sa odredenim institucijama, medijima, medunarodnim i nevladinim organizacijama




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravijanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju

Rukovodilac organizacione jedinice: | Hanadi Kari¢, pomocnik direktora

NAZIV PROCESA

Primjena Zakona o slobodi pristupa informacijama.

CILJ PROCESA

Agencija preduzima sve redovne mjere pomoéi svakom fizickom ili pravnom licu koje
trazi da ostvari bilo koje parvo u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama
u cilju transparentnog obavjestavanja javnosti o radu Agencije, kao i osiguranju javne
reputacije Agencije.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zahtjev javnosti (fizitko ili pravno lice i mediji) za pristup informacijama.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Po prijemu zahtjeva za pristup informaciji, Agencija preduzima sve potrebne
mjere da prikupi zahtjevane informacije i razmotri sve &injenice i okolnosti koje
su znacajne za obradu zahtjeva;

* Ako se odobri pristup informaciji bilo djelimi¢no ili cjeloj informaciji, Agencija
dopisom o tome obavjestava podnosioca zahtjeva o moguénosti li¢nog pristupa
informacijama;

e Ako se odbije pristup informaciji, bilo djelimi¢no ili cijeloj informaciji, Agencija
dopisom o tome obavjestava podnosioca zahtjeva;

* Rok za obavjeStavanje podnosioca zahtjeva je 15 dana od dana prijema
zahtjeva;

» Ako Agencija nije u moguénosti da udovolji zahtjevu zbog nedostatka formalnih
uslova, ona ¢e najkasnije osam dana od dana prijema zahtjeva pismeno
obavjestiti podnosioca zahtjeva;

» Ako Agencija primi zahtjev za koji nije nadleZna, u roku od 15 dana od dana
prijema zahtjeva proslijedit ¢e zahtjev nadleznom organu i dopisom o tome
obavjestiti podnosioca zahtjeva;

e Sacinjavanje izvjestaja.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Obraden zahtjev sacinjen u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama i
dostavljen podnosiocu zahtjeva.

RESURSI/SREDSTVA

Ulazni parametri, uposleni, programska/informati¢ka podrska.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakono o slobodi pristupa informacijama;
VodiC za pristup informacijama Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomocnik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCUII ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanje i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Procesi u Sektoru za preuzimanje i upravljanje oduzetom imovinom, Sektoru za
planiranje, informisanje i edukaciju, Sektoru za pravne, kadrovske poslove i analizu i
Sektoru za materijalno- financijske i opée poslove.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCN1 ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju

Rukovodilac organizacione jedinice: | Hanadi Kari¢, pomocnik direktora

NAZIV PROCESA

Komuniciranje sa javno$éu, medijima i cilinim grupama pisanim i usmenim putem.

CILJ PROCESA

Transparentno obavjestavanje javnosti o radu Agencije, utjecaj na one koji mogu
pomodi, unaprijediti ili negativno utjecati na aktivnosti Agencije, osiguranje javne
reputacije Agencije, pomo¢ Agenciji da ispuni oCekivanja i obaveze prema svim
vrstama javnosti.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Zahtjevi za blagovremenim informacijama o aktivnostima Agencije.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Izrada saopcéenja za javnost:

Izrada pisanih odgovora za medije;

Izrada pisanih odgovora za fizi¢ka i pravna lica, a koja nisu vezana za ZOSPI:
Organizovanje press konferencija i drugih dogadaja;

Sastanci sa predstavnicima medija;

Sastanci sa predstavnicima nevladinog sektora:

Sastanci sa perdstavnicima domacih i medunarodnih institucija;

Davanje izjava i intervjua za medije;

Organiziranje i obiliezavanje znacajnih datuma.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Informisana javnost.

RESURSI/SREDSTVA

Uposleni, programska/informati¢ka podrska.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Plan javnog komuniciranja Federalne agencija za upravljanje oduzetom imovinom i
upoznavanje javnosti sa primjenom Zakona o oduzimanju nezakonito steéene imovine
Kriivénim djelom u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Direktor
Pomoc¢nik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanije i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Sa svim procesima, direktno ili indirektno povezano unutar Agencije i van Agencije sa
odredenim institucijama, medijima, nevladinim organizacijama.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCLJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju

Rukovodilac organizacione jedinice: | Hanadi Kari¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Kreiranje, uredivanje i aZuriranje web stranice Federalne agencije za upravljanje
oduzetom imovinom.

CILJ PROCESA

Uredivanje, kreiranje, postavCljanje saopéenja, novosti i informacija u cilju
transparentnog obavjestavanja javnosti o radu Agencije.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Svi sadrZaji za koje se ocjeni da su vazni za javno objavljivanje.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Postupak kreiranja svih sadrzaja na web stanici Agencije;
Dostava na saglasnost direktoru Agencije;
AZuriranje podataka objavljenih na web stranici Agencije;

Kreiranje i stalno unapredivanje funkcionalnosti i efikasnosti web stranice
Agencije.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Ureden, kreiran portal Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Uposleni, programska/informati¢ka podréka

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o unutradnjoj organizaciji Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomoc¢nik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanje i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Sa svim procesima, direktno ili indirektno povezano unutar Agencije i van Agencije sa
odredenim institucijama, medijima, nevladinim organizacijama.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za planiranje, informisanje i
edukaciju

Rukovodilac organizacione jedinice: | Hanadi Kari¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces struéne edukacije iz financijskih istraga i oduzimanja imovinske koristi
pribavljene kriviénim djelom.

CILJ PROCESA

Cilj procesa je stru¢no obrazovanje i usavrSavanje drzavnih i policijskih sluzbenika i
nosilaca pravosudnih funkcija u vezi sa finansijskim istragama i oduzimanjem
imovinske koristi pribavljene kriviénim djelom.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Poziv na obuku za drzavne i policijske sluZbenike i nosioce pravosudnih funkcija.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

 Satinjavanje plana s programa struénog obrazovanja i usavrSavanja drzavnih i
policijskih sluZbenika i nosilaca pravosudnih funkcija u vezi sa finansijskim
istragama i oduzimanjem imovinske koristi pribavljene kriviénim djelom;

e Dostavljanje plana i programa Centru za edukaciju sudija i tuzilaca Federacije
BiH u vezi dogovora oko teme i datuma odrZavanja edukacija;

» Objavljivanje javnog poziva za izbor edukatora i provodenje procesa izbora
edukatora;

» Kontaktiranje edukatora u vezi potencijalnog angazmana na edukaciji;

* Dogovor s edukatorima u vezi koncepcije edukacije, nagina izlaganja teme,
dostavljanju materijala u¢esnicima i sacinjavanja dnevnog reda za edukaciju;

e Dostavljanje plana i programa Komisiji za javhe nabavke radi izbora mjesta
odrzavanja edukacija;

o Kontaktiranje hotela i rezervacija konferencijske sale i smjestaja za potebe
odrZavanja kontinuirane edukacije;

» Po potrebi saginjavanje pozivnog pisma za oglagavanje edukacije, sa rokom za
prijave;

e Sacinjavanje liste odabranih polaznika za odredenu edukaciju na osnovu
pripadnosti cilinoj grupi u skladu sa temom obuke, redoslijedu prijema prijavnih
obrazaca i obavezi zadovoljenja uslova za ostanak i pristup na listi:

 Printanje i umnoZavanje materijala u dovoljnom broju primjeraka i dostavljanje
uéesnicima;

e Sacinjavanje i zakljucivanje ugovora o djelu izmedu direktora Agencije i
edukatora za odredenu temu edukacije;

» Odrzavanje edukacije kontinuiranog struénog usavr$avanja za drzavne i

policijske sluzbenike i nosioce pravosudnih funkcija na prethodno dogovorenu

temu i termin;

StatistiCka obrada edukacije na osnovu obrasca za evaluaciju edukacije;

|zrada certifikata — potvrde o u¢eséu na edukaciji za ugesnike (po potrebi);

Sacinjavanje evaluacije edukacije;

Vodenje baze podataka o u¢esnicima edukacije.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Povratna informacija o obuci i znanjem stegenim tokom trajanja usavréavanja u vidu

izvjestaja.
RESURSI/SREDSTVA

Uposleni potrebni za sprovodenje aktivnosti procesa, dovoljna financijska sredstva,
programska/informatiCka podrska.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine kriviénim djelom Federacije BiH:;
Pravilnik o o sticanju statusa edukatora iz podru¢ja finansijskih istraga i oduzimanja
imovinske koristi pribavljene kriviénim djelom.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomocnik direktora u Sektoru za planiranje, informisanje i edukaciju.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za planiranje, informisanje i edukaciju.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces planiranja, odnosno izrade budZeta, plana nabavki, dovoljno financijskih
sredstava, kancelarijska i informati¢ka podrska, veza sa drugim institucijama (CEST,
medunarodne organizacije).




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNQJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

6.4. MAPA POSLOVNIH PROCESA U SEKTORU ZA PRAVNE, KADROVSKE
POSLOVE | ANALIZU

Naziv organizacije: ! ede_ralna agenclja za upravljanje oduzetom
Imovinom
Organizaciona jedinica: Sr?:Iti(;Lza pravne, kadrovske poslove i

Rukovodilac organizacione jedinice:

Benaris Cosié, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces prijema novih drzavnih sluZbenika.

CILJ PROCESA

UCinkovito, zakonito i efikasno provesti proceduru prijema novih uposlenika sa ciliem
odabira najboljih kadrova u svrhu jaanja kadrovskih kapaciteta.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Odobrenje budZetskih sredstava za prijlem novih uposlenika/drzavnih sluzbenika, te
zahtjev Agenciji za drzavnu sluzbu Federacije BiH za raspisivanje javnog konkursa.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

» Zahtjev Sindikatu za nominovanje ¢lana Komisije za izbor, te nominovanje ¢lana
ispred Agencije uz obavezu da ¢lanovi Komisije imaju akademsko i profesionalno
iskustvo u oblastima obuhvaéenim procesom javnog konkursa;

Komisiju za izbor imenuje ADSFBIH:;

S Liste uspjesnih kandidata direktor Agencije vrsi izbor kandidata:

Po dobijenom mislienju od ADSFBiH-a vrsi postavljenje donosenjem rjesenja;
Drzavni sluzbenik stupa na duZnost kada rjeSenje o postavljenju postane
konacno.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Konacno rjeSenje o postavljenju drzavnog sluzbenika.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijeki, tehnidki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine:

Uredba o uslovima, nacinu i programu polaganja ispita opéeg znanja i struénog ispita za
kandidate za drzavnu sluzbu u FBiH-preéi§éen tekst:

Pravilnik o pravilima i postupku provodenja javnog konkursa i postavljenja drzavnih
sluZzbenika u organima drzavne sluzbe Federacije Bosne i Hercegovine.

ODGOVORNA LICA

Pomocnik direktora;
Direktor Agencije.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces izrade budzeta.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Federalna agencija za upravljanje oduzetom

Naziv organizacije: ekl
imovinom

Sektor za pravne, kadrovske poslove i

Organizaciona jedinica: ;
analizu

Rukovodilac organizacione jedinice: Benaris Cosi¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces prijema, signiranja, rada i otpremanje sluzbene poste.

CILJ PROCESA

Tacno, efikasno, jednostavno, jednoobrazno, ekonomiéno i odgovorno vréenje poslova
prijema, zavodenja, dostavljanje u rad sluzbene poste organizacionim jedinicama i
otpremanja sluzbene poste.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Prijem sluzbene poste.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Prijem i otvaranje poste;

Signiranja i zavodenja akata;

Dostavljanje predmeta i akata u rad organizacionim jedinicama;

Otpremanje poste, postujuéi i pridrzavajuéi se propisa o kancelarijskom
poslovanju.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Efikasno vrSenje kancelarijskog poslovanja.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski, tehnicki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Visi referent za kancelarijsko i arhivsko poslovanje.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Svi procesi koji se naslanjanju na kancelarijsko poslovanije.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
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Naziv organizacije: Fedgralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
pe eI S i
Organizaciona jedinica: - r?g;[i(;L za pravne, kadrovske poslove i

Rukovodilac organizacione jedinice:

Benaris Cosi¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces izade plana i korigtenja godisnjih odmora.

CILJ PROCESA

Tacno, jednostavno, ekonomi¢no i odgovorno donosenje plana i koristenje godi$njih od-
mora.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Plan koriStenja godidnjih odmora.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Proces obuhvata dono$enje plana koritenja godisnjih odmora, izrada rie$enja o
kori$tenju godi$njih odmora.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Koristenje godi$njih odmora u skladu sa planom i efikasnom | neometanom obavljanju
poslova sluZbe.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH;

Zakon o radu;

Granski kolektivni ugovor za sluzbenike organa uprave i sudske vlasti u Federaciji BiH:
Pravilnik o radnim odnosima u Federalnoj agenciji za upravljanje oduzetom imovinom:
Pravilnik o koristenju godi$njeg odmora, placenog i neplacenog odsustva drzavnih
sluzbenika ili namjestenika u Federalnoj agenciji za upravljanje oduzetom imovinom.

ODGOVORNA LICA

Pomocnici direktora Agencije;
Direktor Agencije.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Svi procesi koji se ti¢u odsustva.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
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Naziv organizacije: _Fede_ralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: :r?:;[izL za pravne, kadrovske poslove i

Rukovodilac organizacione jedinice:

Benaris Cosi¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces angaZovanja lica po ugovoru o djelu.

CILJ PROCESA

Ekonomicno i efikasno angaZovanije lica po ugovoru o djelu.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Inicijativa za angazman odredenih lica za obavljanje odredenih struénih poslova, a po
osnovu ugovora o djelu.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Inicijativa za angazman;

Zaklju€ivanje ugovora;

Nadzor nad vr§enjem posla;

Kontrola izvr§enja ugovornih obaveza;
Isplata ugovorene naknade.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

lzvr$en posao u skladu sa ugovorom i potrebama Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o obligacionim odnosima:
Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli u javhom sektoru u Federaciji BiH;
Pravilnik o uslovima i nacinu angaZovanja lica po ugovoru o djelu.

ODGOVORNA LICA

Pomocnici direktora Agencije;
Direktor Agencije.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces izbora edukatora.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOQJ AGENCWI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Federalna agencija za upravljanje
oduzetom imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za pravne, kadrovske poslove i
analizu

Rukovodilac organizacione jedinice: | Benaris Cosi¢, pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Postupak obaveznog ocjenjivanja uposlenika Sektora.

CILJ PROCESA

Postupak ocjenjivanja drzavnog sluzbenika i namjestenika provodi se u cilju kvalitetnog
| profesionalnog obavljanja poslova i zadataka, veéeg zalaganja u radu uposlenih.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Obrazac za ocjenju rada.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Na pocetku kalendarske godine, a najkasnije do 15. februara pomoénik
direktora Agencije utvrduje radne cilieve koje uposlenici Sektora trebaju da
izvrse;

e Pomocnik direktora upoznaje uposlenika sa radnim zadacima i cilievima i
odreduje rok i naéin za izvjestavanje o realizaciii;

e U toku perioda za ocjenjivanje pomoénik direktora Agencije (ocjenjivac)
nadgleda rad i daje smjernice za pobolj§anje rada uposlenika Sektora:

* Nakon zavrSetka perioda ocjenjivanja pomocnik direktora obavlja razgovor sa
uposlenikom o njegovom ucinku, pri ¢emu vodi raduna da je rok za okong&anje
postupka ocjenjivanja 30 dana od dana isteka perioda utvrdenog za ocjenjivanje;

* lznoSenje mislienja uposlenika o ispunjenju utvrdenih radnih zadataka,
ukljuCujuci i razloge neslaganja sa ocjenom, kao i obrazioZenje misljenja o radu
uposlenika i prijedlog ocjene, pomoénik direktora unosi u obrazac za
ocjenjivanje, nakon ¢ega se isti potpisuje:

» Upucivanje obrasca za ocjenjivanje direktoru Agencije na saglasnost;

e Ukoliko rukovodilac ima primjedbi, isti vraéa na preispitivanje pomoéniku
direktora;

* Pomocnik direktora popunjava novi obrazac za ocjenjivanje, uzimajuci u obzir
razloge za preispitivanje, potpisuje ga i dostavlja direktoru Agencije, koji ako je
saglasan sa ocjenom, potpisuje isti i dostavlja Sektoru za pravne, kadrovske
poslove i analizu,na izradu rie$enja o ocjenjivanju.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

RjeSenje o ocjenjivanju sluzbenika i namjestenika.

RESURSI/SREDSTVA

Uposleni, programska/informati¢ka podrska.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluZbenika u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomocnici direktora u Agenciji.
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ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za pravne, kadrovske poslove i analizu.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces prac¢enja rada uposlenik:
Proces ocjenjivanja drzavnih sluzbenika i namjestenika.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCHI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

6.5. MAPA POSLOVNIH PROCESA U SEKTORU ZA MATERIJALNO -
FINANCIJSKE | OPCE POSLOVE

Federalna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom

Sektor za materijalno-finansijske i opée
poslove

Naziv organizacije:

Organizaciona jedinica:

Rukovodilac organizacione jedinice: | Pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces izrade Budzeta Agencije.

CILJ PROCESA
Utvrdivanje naéina planiranja budzetskih sredstava | plana njihove raspodijele radi
sprovodenja programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu
sa nacelom postizanja ogekivanih rezultata uz koriStenje raspolozivih sredstava na
najbolji moguci nadin.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

BudZetske instrukcije Federalnog ministarstva finansija.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Prikupljanje svih neophodnih podataka i potreba organizacionih jedinica za
sredstvima prije izrade plana budzZeta - finansijskog plana u skladu sa
smjernicama Federalnog ministarstva finansija;

* lIzrada prijedloga finansijskog plana u skladu sa strateskim planom;

» lzrada nacrta i konaénog budZeta - plana, rebalansa, plana nabavki i ostalih
planova.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Dokument budZeta Agencije.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski, tehniéki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o BudZetima u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Pomocnik direktora Sektora za materijalno-finansijske | opce poslove.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske i opée poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces plana rada;
Proces javnih nabavki.
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Naziv organizacije: Fedgralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: Fs)sgltén\:;a materijalno-finansijske i opé¢e

Pomocénik direk
Rukovodilac organizacione jedinice: | oo K direktora

NAZIV PROCESA

Proces prijema i plaéanja faktura.

CILJ PROCESA

KnjiZzenja svih poslovnih promjena prema Zakonu o ra¢unovodstvy | reviziji Federacije

BiH.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Ulazni dokumenti.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e Prijem dokumenata;

Upis racuna;

Kontrola raduna;

Kompletiranje sa prateéom dokumentacijom;
Racunska provjera;

Kontrola priloZene dokumentacije;

Placanje racuna.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uknjizene i plaéene pristigle fakture.

RESURSI/SREDSTVA

Prostor za rad, programska/informati¢ka podrska, informati¢ka oprema, zaposleni
ukljuCeni u proces, raspoloZiva financijska sredstva.

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA
POSLOVNI PROCES

Zakon o ra¢unovodstvu i reviziji Federacije BiH;
Racunovodstvene politike za budzetske korisnike;
Zakon o izvr§enju Budzeta:

Zakon o BudZetima u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Pomoénik direktora Sektora za materijalno-finansijske i opée poslove.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske i opée poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Svi procesi kojima se stvaraju obaveze.
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Federalna agencija za upravijanje oduzetom

Naziv organizacije: o
imovinom

Sektor za materijalno-finansijske i opce

Organizaciona jedinica:
poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: | Pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces javne nabavke.

CILJ PROCESA

Nabavka roba, usluga i radova na zakonit nagin prema usvojenom planu javnih
nabavki.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Plan javnih nabavki.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

e AngaZovanost komisije za javne nabavke;
e Kontrola nadredenih:
» Pracenje ispunjenja plana javnih nabavki.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Ugovor o nabavci roba/radova/usluga.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski, tehni¢ki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o javnim nabavkama u BiH.

ODGOVORNA LICA

Komisija za javne nabavke.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske i opce poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces izrade budZeta Agencije;
Proces prijema i plaéanja faktura.
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Naziv organizacije: Fedg alna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za materijalno-finansijske i opce
poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: | Pomo¢nik direktora

NAZIV PROCESA

Proces popisa imovine, obaveza i potraZivanja.

CILJ PROCESA

Ustanoviti stvarno stanje imovine, obaveza i potrazivanja Agencije.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Rjesenje o imenovanju komisije za popis.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Kontrolne aktivnosti nadredenih i aktivhosti komisije za popis.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Uraden godi$nji popis imovine i obaveza sa kompletnim tabelarnim prikazima kao
rilog.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski, tehnicki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH;
Pravilnik o popisu imovine i obaveza (interni akt organizacije).

ODGOVORNA LICA

Komisija za popis.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske i opée poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces prijema i pla¢anja faktura.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: Fedgralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: Sektor za materijalno-finansijske i opce

poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: | Pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces upudivanja uposlenika na sluzbeno putovanje.

CILJ PROCESA

Obracun putnih troskova na vrijeme i u zakonskom roku.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Putni nalog za sluZbeno putovanje.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

* Kontrolne aktivnosti nadredenih:
 lzvjestaj sa sluzbenog putovanja.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Kompletirana dokumentacija vezana za sluzbeni put.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski, tehniéki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH;
Uredba o naknadama troskova za sluzbena putovanja.

ODGOVORNA LICA

Pomocnik direktora Sektora za materijalno-finansijske i opée poslove.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske i opée poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Proces prijema i plaéanja faktura.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCIJI ZA UPRAVLIANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: _Fede_ralna agencija za upravljanje oduzetom
imovinom
Organizaciona jedinica: sggl'g)\:eza materijalno-finansijske i opée

Rukovodilac organizacione jedinice: | Pomocénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces obracuna i isplate pla¢a.

CILJ PROCESA

lzvrsiti obracun i isplatu pla¢a na vrijeme.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Siht liste za uposlenike.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Kontrolne aktivnosti nadredenih;
Rjesenja o godisnjem odmoru;
Doznake za bolovanje;

Placeno i nepla¢eno odsustvo.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Isplacena placa za sve uposlenike

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, finansijski, tehni&ki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Federacije BiH;
Zakon o raunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Pomocénik direktora Sektora za materijalno-finansijske i opée poslove.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske | opce poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

Svi procesi vezani za prisustvo uposlenika na poslu.




MAPA POSLOVNIH PROCESA U
FEDERALNOJ AGENCLJI ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

Naziv organizacije: _Fede_ralna agencija za upravljanje oduzetom
Imovinom

Organizaciona jedinica: Sektor za materijalno-finansijske i opée
poslove

Rukovodilac organizacione jedinice: | Pomoénik direktora

NAZIV PROCESA

Proces izrade godisnjih finansijskih izvjestaja.

CILJ PROCESA

Predati set finansijskih izvjestaja u zakonskom roku.

OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI

Bruto bilans iz Glavne knjige Trezora, popisne liste, analititke kartice.

AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE

Kontrolne aktivnosti — usaglagavanje prometa po kontima, 10S-i.

OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI

Kompletiran set finansijskih izvjestaja sa svim pripadajuéim prilozima.

RESURSI/SREDSTVA

Ljudski, tehnigki.

ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI | PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI
PROCES

Zakon o raGunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH.

ODGOVORNA LICA

Direktor Agencije;
Pomocénik direktora Sektora za materijalno-finansijske i opée poslove.

ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA)

Sektor za materijalno-finansijske i opée poslove.

POVEZANI POSLOVNI PROCESI

e Proces popisa imovine, obaveza i potraZivanja;
e Proces prijema i pla¢anja faktura;
* Proces izrade BudZeta Agencije.
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